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PARTE 1
Iscrizioni, tasse scolastiche e didattica
1. Iscrizioni 7z Patto Educativo di Corresponsabilita

L'iscrizione alle classi dell'lstituto e aperta a tutti coloro che hanno titolo
di studio valido, salvo quanto previsto dalla legislazione vigente.
Le iscrizioni si effettuano presso la segreteria didattica nei periodi previsti
dalla normativa e si perfezionano mediante il pagamento delle tasse scolastiche
Ministeriali e di Istituto. Tutte le informazioni utili sono fornite dalla segreteria
neglioraiAE OBl OOAT 118 '11 6A001T AAI18EOAOEU
prime o del ritiro del libretto delle assenze per le altre classi viene
sottoscritto dai genitori Il Patto Educativo di Corresponsabilita.

2. Tasse scolastiche e contributo volontario

Il contributo scolastico di competenza della Scuola - finalizzato
Al 1 6A0OT 1 OEI AT 01T AAl AEOEOQOOT All1T OOOA
laboratori, al funzionamento ottimale delle strutture scolastiche e al
i ECI ET OAT AT O1T AAIT 1 o1 EERGS#Ho adBualrieAicCBIOA A
Consiglio d'Istituto. Nel contributo sono comprese la copertura assicurativa RC
dello studente e la copertura assicurativa contro gli infortuni che dovessero
AAPEOAOA ACIE AT OTTE AOOAT OA 18A00EOEOQI
, 8) OOE OO0 Oiassuniefe O hikiAtikeA assistenziali a favore degli
studenti bisognosi sulla base delle segnalazioni pervenute al Dirigente scolastico
direttamente dai docenti, dalle famiglie o dalle istituzioni pubbliche. Il Consiglio
Ad) OOEOOOT h A OAuikalddl Oikigenke Scol®tdd\ Gefibardra 1E OO
Al OITA A TA TTAATEOU AAT16ET OAOOAT 01 AOC
3. Formazione delle classi
3.1 Classi prime I.T.I.S. e Liceo
Per la formazione delle classi prime si dovra tenere presente quanto
segue:
a) in ogni classe potranno essere distribuiti proporzionalmente alunni di
diverso livello di profitto provenienti da localita e da Istituti diversi, in modo da
evitare la formazione di classi complessivamente privilegiate o svantaggiate;
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b) gli alunni stranieri, gli studenti che non si avvalgono
AAT T S6ET OACT AT AT O1 AATT A 2ATECETTA #AO(
saranno equamente distribuiti nelle varie classi;

c) gli alunni ripetenti saranno reinseriti, di preferenza, nelle sezioni di
provenienza salvo diversa, espl EAEOA A [ 1 OEOAOA OEAEEA
potesta genitoriale o del Consiglio di Classe di provenienza;

d) il Dirigente Scolastico procedera alla formazione delle classi,
direttamente o tramite apposita commissione, sulla base dei criteri sopra citati.

Gli esercenti la potesta potranno presentare, su apposito modulo, un
OAAOGEAAOAOAG AEA AT T OATCA 18ETAEAAUETT /

1 un gruppo di studenti che desidera stare in classe insieme in
NOAT 01 OAOEAAT OE EIT #11 O1TE AEO
dalle stesse classi della scuola media;

1 unasezione di particolare preferenza;

) OAAOEAAOAOAG6Hh Ai i PEI AGE O1TI11 AIIlG
termini

AA1 1 6EOAOEUETITA OOAOGOAR 111 OilTi1T OE
caso di fattibilita. Non OAOAT 1T DOAOGE ET Ai 1T OEAAOA
compilati per lo stesso alunno. Il Dirigente Scolastico potra decidere

diversamente solo per casi particolari e motivati.
3.2 Classi terze ITIS

1T 1 8A001T AAI T G6EOAOEUET T A redaiscdltaBelld Al
OPAAEAI EUUAUETITA AEA OAOU CAOAT OEOCA 1/
TAl16) OOEODOOT 8
Le classi saranno formate in base al profitto ottenuto nella seconda classe
A OAT AT AT AT 101 AE OT 6ANOA AEOOOEAOQUEI
1 studenti provenienti dalla medesima classe seconda;
1 alunni diversamente abili, ripetenti, alunni stranieri e studenti
AEA 111 OE AOOAICciiTiT AAITTB8ET OACT
)y OEDAOAT OE AEA OE OAET OAOEOITT T DI
della medesima specializzazione, solo per seri e comprovati motivi 0 se sara
bl OOEAEI A TAT18ANOA AEOOOEAQUETTA AAI
OAAOGEAAOAOAG N OAATT Al E AOEOAOE CEU EI
3.3 Seconde, quarte e quinte ITIS; seconde,terze, quarte, quinte LICEO

Gli alunni promossi sono automaticamente considerati iscritti alla classe

successiva del medesimo corso; non sono previsti cambi di sezione a meno che
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non si verifichi la necessita di accorpamenti di classi per norma di Legge o su
richiesta debitamente motivata dei genitori o di chi ne fa le veci .

Per gli alunni ripetenti valgono gli stessi criteri di equa distribuzione gia
citati.
3.4 Alunni privatisti o provenienti da altre scuole

| privatisti e gli alunni provenienti da altre scuole saranno distribuiti
preferibilmente, in numero uguale tra tutte le classi.

4. Calendario scolastico

Il calendario e le scadenze dell'anno scolastico sono stabiliti per Legge.

T 1 8ETEUET AATTG6ATTT OAT 1 AOOEAdel EI
Collegio dei Docenti, stabilisce eventuali periodi di sospensione delle lezioni e
giorni dedicati a: ricorrenze di carattere locale, attivita integrative, visite di
istruzione, attivita ricreative o sportive.
5. Inizio, durata e numero delle lezioni

11T 6ET EUEIT AE TCiTE AT11T OAT1 AOOEAIT h
esigenze didattico - ambientali - logistiche, il Collegio dei Docenti presenta al
#1 1 OECI ET Ad) OOEOOOT bpOI I 6O6A ET 1 AOEO
sospensione dell'attivita didattica per iniziative integrative o per esigenze
territoriali. 1l Consiglio di Istituto, sentito il parere del Collegio dei Docenti,

AAT AT AA Al $EOECAT OA 3AT1 AOOCEAT EI AT
durata e il numero delle lezioni alle esigenze didattiche e a quelle motivate dei
Docenti.

6. Piano di attuazione degli interventi didattici
il Consiglio d'Istituto tenuto conto delle risorse finanziarie disponibili,
dei criteri generali decisi dal Collegio dei Docenti e della programmazione dei

Consigli di classe, delibera il Piano di attuazione degli interventi didattici ed
educativi integrativi.
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PARTEII
Studenti
Diritti e Doveri degli Studenti

1. Diritto prioritario a ricevere una formazione culturale e
professionale adeguata

1.1 Diritto alla trasparenza della valutazione

a) Lo studente ha diritto ad una valutazione trasparente, volta ad attivare
un processo di autovalutazione che lo conduca a individuare i propri
punti di forza e di debolezza e a migliorare il proprio rendimento.

b) Lo studente ha diritto di conoscere le valutazioni che lo riguardano,
debitamente motivate, immediatamente per le verifiche orali e nei
tempi piu rapidi possibili per quelle scritte e pratiche.

1.2 Diritto alla riservatezza

Lo studente ha diritto alla tutela della riservatezza. Dati, informazioni ed
ogni altra notizia riguardante la sua persona possono essere rilasciate solo su
OEAEEAOOA OAOEOOA 1T AOOI OEUUAUET ¢ dki
genitori o rappresentanti legali se minorenne.

Si ricorda agli studenti maggiorenni che, in ogni caso, i genitori
conservano la responsabilita educativa e civile nei loro confronti e, di
conseguenza, la Presidenza puo in qualsiasi momento, per motivi disciplinari o
di rendimento, informare la famiglia dello studente anche se maggiorenne.

1.3 Studenti stranieri

Gli studenti stranieri hanno diritto al rispetto della vita culturale e
religiosa della comunita alla quale appartengono, purché cid non comporti la
violazione delle leggi italiane.
1.4 Doveri inerenti al processo educativo

a) Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmente i corsi e ad

assolvere assiduamente gli impegni di studio.
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b) Gli studenti sono tenuti ad avere nei confronti del Dirigente Scolastico,
dei docenti, di tutto il personale della scuola e dei loro compagni il
OEOPAOOT h AT AEA &£ Oi Al Ah AEA AEEARA
loro diritti e dei loro doveri sono tenuti a mantenere comportamenti
corretti e coerenti con i principi ed i valori della Costituzione e della
convivenza civile.

c) Gli studenti condividono la responsabilita di mantenere pulito e
AAAT ci EAT OA 1 6A1I AEAT OA OAT 1 AOOEAI
fattore di qualita della vita della scuola.

1.5 Utilizzo e conservazione del patrimonio scolastico

a) Gli studenti sono tenuti ad osservare le disposizioni organizzative e di
OEAOOAUUA OOAAEI EOA AAiI16) OOEOOOT A

b) Gli studenti sono tenuti ad utilizzare correttamente le strutture, le
apparecchiature e i sussidi didattici e a comportarsi nella vita scolastica

in modo da non arrecare danni al patrimonio della scuola.
1.6 Dovere di osservanza del divieto di fumo

Gli studenti sono tenuti ad osservare, come chiunque si trovi in Istituto, il
divieto di fumo. Nelle scuole é vietato fumare. Tale divieto e disciplinato da
OPAAEALZEAE DHOI OOAAEI AT OE 1 ACEOI AOEOE AE
sanzioni (Legge n.584/1975. D.L. 1/9/2000. Direttiva del Presidente del
Consiglio dei Ministri del 14/12/1995. Legge 16/01/2003, n.3 art.51. Nota
prot.151 del 27/01/2005 del MIUR su indicazioni e precisazioni in applicazione
AATT A #8-8 pxTpgTgmnnt AAI -ET EOOAOT AAI
16/01/2003) ed e fatto obbligo a tutti di osservarlo.

3AOU AOOA AAl $838 1 G6ETI AEOEAOAUEITTA
dei divieti.

1.7 Dovere di osservanza del divieto di utilizzo di materiale non didattico
a) %6 OEAOAOT OOEI EUUAOAR AOOAT OA 1A
pubblicazione non pertinenti alle finalita educative della scuola. In
particolare € vietato portare con sé qualsiasi oggetto o strumento che
possa essere usato come arma impropria.
b) %6 OEAOAOI OOEI EUUAOA 1T 1 AT OAT AOA
telefoni cellulari, radio, lettori di musica e altri apparecchi estranei

Al 1 6AOOEOEOU AEAAOOEAA8 %5 Al OOAOy
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OAT UA 1 8ET & OI AUETTA A EI AT 1 OAI

(Provvedimenti del 12.03.2003 e del 20.01.2005 del Garante per la
protezione dei dati personali in materia di videofonini, filmati,
registrazioni e MMS; CM. 15 marzo 2007 Prot. N.30/ dip./ segr.
Oggetto: linee di indirizzo ed indicazioni in materia di utilizzo di

telefoni cellulari e di altri dispositivi elettronici durAT OA 1 6 AOC
didattica, ecc.; Direttiva del MIUR n°104 del 30.11.2007 OAA AT OA O]

di indirizzo e chiarimenti interpretativi in ordine alla normativa vigente

~ - . s o~ ~

Pl OOA A OOOGAIT A AAI T A DPOEOAAU dA&II1

telefoni cellulari o di altri dispositivi elettronici nelle comunita
scolastiche allo scopo di acquisire e/o divulgare immagini, filmati o
personali, giugno 2010). | docenti possono sanzionare i trasgressori
con una nota disciplinare e procedere al ritiro temporaneo del
materiale non autorizzato consegnandolo al Dirigente scolastico o in

OEAADPOAOEAAT UA8 , 81 CCAOOT ET NOAOOE

uno dei genitori 0 a chi esercita la patria potesta, appositamente

AT 101 AAGE 1 AAI IA ,{)AOT | A8 }ACN)AA‘I I O@ )
ritirato, sara restituito al OAOI ET A AAT 1 86 AT 11T OATI

conto, la scuola non risponde di eventuali furti o mancanze
relativamentA ACI E 1T CCAOOE AOOOAT AE
urgenti esigenze di comunicazione tra gli studenti e le famiglie,
potranno essere comunque soddisfatte mediante gli uffici di presidenza
e di segreteria.

c) %56 AOOiI 1 OOAI AT OA OEAOAOQI ET 001 AC

qualsiasi titolo sostanze illegali e/0 bevande alcoliche di qualsiasi tipo

El  OOOOAI1 II®B)ADRACOARAS /1 OOA ACIE
AEOAEDI ET AOEh E OOAOGCOAOOT OE OAOAT

materia e nei loro confronti si procedera secondo quanto previsto dalla
Legge.

2. Norme di comportamento e frequenza

2.1 Norme di comportamento

La disciplina é affidata all'autocontrollo degli studenti e alla responsabile
vigilanza dei docenti, del personale non docente e del Dirigente Scolastico.

Il rispetto della persona e essenziale. Ognuno ha quindi il dovere di un

comportamento rispettoso, corretto, diligente.
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Gli alunni hanno il dovere di dichiarare, con precisione, le proprie generalita e la

Al AOGOA AE APDPAOOAT AT UA A1 1 G6AOAT 6OAT A O
non docente della scuola.

%5 OEAOAOT 1 ATT1 AOOAOA EI OACEOOOI AE
un documento ufficiale, la sua manomissione comportera seri provvedimenti
disciplinari da parte del Dirigente Scolastico.

%06 OE A OA OTe o taAnkghirél€adotdrioni antinfortunistiche presenti in

) OOEOOOI N T CITE OEITAUEITA OAOU OAOAOAI
potra comportare, nei casi piu gravi, la segnalazione alle Autorita di Vigilanza in

materia di sicurezza.

%06 BoQldvére civico rispettare gli ambienti, gli arredi, il materiale didattico e
bibliografico, che sono beni della comunita.

Di eventuali ammanchi o danneggiamenti sono chiamati a rispondere, salvo
maggiori sanzioni penali, coloro che li hanno provocati. Gli studenti e il
personale docente e/o non docente sono tenuti a darne immediata
comunicazione al Dirigente Scolastico. Qualora non sia possibile

OEOAI EOA AE AEOAOOE OAODPI T OAAEI Eh OAOU
delle spese a tutti coloro che abbiano utilizzato la struttura danneggiata.

, 6EOOEOOOTI 111 OEOPITAA AE AATE BDOAUEI
dimenticati.

Si precisa che, in base al DL 28.08.2008 art.2, fermo restando quanto
previsto dal decreto del Presidente della Repubblica 4 giugno 1998, n.249
e successive modificazioni, in materia di diritti, doveri e sistema
disciplinare degli studenti, in sede di scrutinio intermedio e finale viene
valutato il comportamento di ogni studente durante tutto il periodo di
permanenza nella sede scolastica. La votazione sul comportamento degli
studenti attribuita dal C.d.C. concorre alla valutazione complessiva dello
studente e, in caso di insufficienza determina la non ammissione al

OOAAAOOEOT ATT1T AE Adsi@Qdel citlo. Valvdluiadiehd | A A
del comportamento e espressa in decimi. Il valore numerico che determina
1 6ET OO&ZZEAEAT UA 17 AET NOAS

2.2 Norme sulla frequenza

a) Le lezioni iniziano alle ore 8.00 e pertanto entro tale ora tutti gli alunni
devono trovarsi nelle proprie aule per iniziare regolarmente le lezioni.
, 8 ET COA O Odara possiltld find allédh8.10. Solo per cause di forza
maggiore z che come tali devono avere carattere di eccezionalita z e solo
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ACIE OOOAAT OE OEACCEAOQI OEi1 OORAOUGBITK
suindicato., 8 OT EOU T OAOEA 7 AE ¢omn [ ET OOES
b) Ritardi gli studenti ritardatari devono essere accompagnati dai genitori o
devono giustificare il ritardo negli appositi spazi del libretto delle
giustifiche entro il giorno successivo. Il ritardo verra segnalato in maniera
precisa sul registro di classe, dal docente presente in aula o da suoi
delegati ( D.S., Vicepreside A #1T 11 AAT OAOI OEqQ AEA AT

scuola. In caso di ritardi frequenti e, in ogni caso, dopo il 5° ritardo le
famlglle saranno informate tramite comunicazione telefonica o scritta.
I'T OAOATTT AI1TOAT OEOE DPEI AE pmn OEOQO

o. ATTA POEI A TOA AE 1AUETTA A Al AAI A
OOAEOA AAITTB6AO01I A8 . Al AT 00T AATT A O
puo lasciare l'aula, neanche per breve tempo, senza il permesso
AAT 1 oET OACT AT OA OROPHITTOAGREA M 8 A R#OBAT
durante le ore di lezione per recarsi al bar o in altri posti della scuola.

d) Lo spostamento degli alunni di una classe da un locale ad un altro
AAT18) OOEOOOT AAOGA AOOAOA AEEAOOOAOI
silenzio e sotto il controllo del Docente.

e) %6 AEAAT T OU AAE AT AAT OE ATTAAAAOA AcCI
AAT T 8A01I Ah O1T 11T DPAO EI OAI BT OOOADO!
servizi. Tale permesso non puo essere concesso, tassativamente, a piu di
un alunno per volta.

f) In caso di assenza dei docenti dell'ultima ora oppure in caso di eventi
straordinari o per cause di forza maggiore, gli alunni potranno essere
congedati in anticipo previa comunicazione scritta sul Registro di Classe.

g) In caso di impossibilita di sostituzione di docenti assenti per glustlflcatl
iTOEOE 1 AE AAAOOAIT AT O1 AAIT 161 OAOEI
autorizzata a entrare e/0 uscire in orario diverso da quello previsto.

2.3 Assenze e ritardi : giustificazioni

ni 6i Aoi 1 AOOEIT AE AOOAT UA AiIT OAT OEOA A
di 50 giorni pena la bocciatura, indipendentemente dal rendimento
scolastico (DPR n°122 del 22 giugno 2009 Art.14 comma 7 e deroghe
DOAOEOOA AAI 1 8A008pp(Qs

a) Lo studente assente dalle lezioni, qualunque sia stato il motivo, ha

pa ~ - A~ -

I ol AAT ECI AE QEOOOEEEAAOA I 8 AOOAIT
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DOAOGAT OAT AT EI 1T EAOAOOT DHAOOITAIA
prima ora di lezione.

b) A tal proposito si precisa che la giustificazione degli alunni minorenni
deve essere firmata da un genitore o dal legale rappresentante che
abbia depositato la firma sul libretto delle giustifiche nella Segreteria
alunni della scuola. Gli alunni maggiorenni, se autorizzati dai genitori,
possono giustificare le proprie assenze. La scuola, comunque, si riserva
di verificare e di informare le famiglie.

¢) Dopo la 5™ assenza il coordinatore del c.d.c. provvedera ad avvisare le
famiglie mediante comunicazione telefonica o scritta o sms.

d) Ogni assenza di durata superiore ai cinque giorni per motivi diversi
dalla malattia deve essere segnalata al Dirigente Scolastico 0 a un suo
delegato e successivamente giustificata tramite il libretto personale.

e) Gli alunni che effettueranno frequenti e ripetuti ritardi o assenze non
dovuti a periodi di malattia o a motivi debitamente documentati,
dovranno essere accompagnati e giustificati da un genitore.

f) Assenze e ritardi e relative giustifiche devono essere annotati dai
docenti sul registro di classe.

g) La quinta assenza (e i multipli di 5), deve essere giustificata
direttamente dal genitore (o da chi ne fa le veci). Tale regola vale anche
nel caso di studenti maggiorenni.

h) 1l libretto delle giustificazioni, che rimane un documento ufficiale della
scuola, va conservato con la massima cura. Eventuali manomissioni e/0
falsificazioni implicano seri provvedimenti disciplinari.

1) Gli alunni che si presenteranno a scuola oltre il termine della seconda
ora, senza valida e documentata giustificazione (visite mediche, esami
clinici ecc.), non saranno ammessi a frequentare le lezioni.

D, A OOAEOA &EO1T OE 1T OAOET AAI1B8EOOEOC
partire dalla penultima ora di lezione, se firmate dal genitore
sull'apposito tagliando del libretto delle giustifiche uscite, e solo in via
AAAAUET T AT An T A OEAEEAOOA OATTT B
Dirigente scolastico o0 a un suo delegato entro la prima ora di lezione.

k) Gli alunni che intendono uscire anticipatamente per improvvisa
indisposiziol A° 01T 11T AOOT OEUUAOE AA Al 111
prelevati daun genitore (o da unsuo delegato).

I) Eventuali permessi di uscite anticipate per motivi particolari, specie se
reiterati, devono essere preventivamente richiesti per iscritto da un
genitore o da chi ne fa le veci e con espresso esonero della scuola da
ogni responsabilita anche didattica.
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m)Le assenze per adesione a manifestazioni studentesche vanno
giustificate.

n) Il Dirigente Scolastico, o un suo delegato o il coordinatore del consiglio
di classe, ha facolta di richiedere agli interessati o ai loro genitori

ulteriori chiarimentiin ~ ordine alle assenze.
0) Le assenze ingiustificate e i ritardi reiterati costituiscono mancanza
disciplinare di cui il Consiglio di classe deve tenere conto

nell'attribuzione del voto di condotta; esse vengono segnalate dal
coordinatore alle rispettive famiglie.

- A~ - . -

2.4 OraalternAOEOA Al 1 6ET OACT ATl AT 01 AAT T A 2AI

—

- ~

OAO

M
m

"1 E AT OTTE AEARh Al 16A0O01T AAI TG
dell'ora di Religione, possono richiedere di svolgere attivita didattiche

-

alternative, o di utilizzare l'ora per attivita di studio presso ul 8 AOI A
APDbi OEOAI AT OA DPOAAEODPI OOAN DI 00T T1T Al O
OOAEOA OI 61 OA DPOEI A AAlI12) OOEOOOI AOAI
PDOEI A 1T A1 1801 OEI A TOA AE 1 AUETTA8 , A «
genitori, deve essere presentata alla segreteria alunni.
2.5 Comportamento in caso di malore o infortunio

Gli alunni colti da malore o infortunati, verranno accompagnati, se
necessario, dal personale ausiliario in vicepresidenza o in altro ufficio
competente; la famiglia sara tempestivamente informata e qualora i familiari
ITT1T OEATT OADPAOEAEIE 1T AEODPITEAEIE A O
essere riaccompagnato in classe non appena le sue condizioni saranno
migliorate.

In ogni caso, qualora il mIAOOAOA 1T 1 6ET £ 0001 ET ¢

urgentemente l'ausilio di una consulenza medica, I'lstituto chiamera il servizio
di emergenza 118 e su eventuale prescrizione dei suoi operatori sara ricoverato
presso il Pronto Soccorso. La scuola si attivera per informare la

famiglia che, a tale scopo, dovra fornire un numero di immediata
reperibilita. Gli alunni che soffrono di particolari patologie devono depositare in
busta chiusa - presso la segreteria alunni - le informazioni sanitarie da
comunicare, eventualmente, al medico del Pronto Intervento.

2.6 Sciopero del personale della scuola

Pagina 10 di 62



“Augusto Righi”

Taranto

In caso di sciopero o di assemblea sindacale del personale docente,
previo avviso alle famiglie ed in particolare per gli alunni minorenni, la scuola
declina ogni responsabilita civile e penale qualora gli studenti vengano
congedati prima del termine delle lezioni.

3.) 1T AATE AAI186) OOEODOOI
o8p | CEAEI EOU AAE 1T AAITE AAT16) OOEOOOI
a), 6 AAAAOOT AlI1T A AOI A A AE 1 AAT OAOT OE
presAT UA AAT 1 8ET OACT AT OA 1T AAl DPAOOITA

by. AT1 61 OAOEI AE ADPAOOOOA AAI T A OAOI I £
delle attivita didattiche, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico, e
garantita la possibilita a tutte le componenti della scuola di usare alcuni
ITAATE AA1T16) OOEOGOOI HAO ETAIT OOE |
attinenza con le finalita istituzionali della scuola.

¢) Gli alunni possono usare aule, laboratori, palestre ed attrezzature
AAT 1 6) OOE OO OIT dellgBériotd Brevid Adhiesta Ecdtts, QiEmata
AA O1 AT AAT OAh Al S$EOECAT OA OAIT 1 AOOI
locali richiesti solo se sara garantita idonea sorveglianza da parte del
docente richiedente, che ne assumera la diretta responsabilita in ordine
alla sorveglianza degli alunni presenti e delle attrezzature utilizzate.

d) I locali e le attrezzature scolastiche possono essere utilizzate da Enti terzi,
Al AE £O01 OE AA1 161 OAOET AAl OAOOEUE
culturale, sociale e civile. Il Consiglio di Istituto analizza eventuali
richieste, stabilisce le garanzie necessarie (pulizia locali, danni
AOAT OOAT EhAAA8BQ A AT T AAAA 1 6AOOAT
AAT 16! 11 ET EOOOAUETTA 0071 OESirAHpareldh Al
della scuola, per la temporanea concessione a terzi.

e) Gli studenti possono utilizzare il parcheggio interno per posteggiare in
modo incustodito biciclette, motorini o moto di loro proprieta previa
richiesta scritta al Dirigente Scolastico e relativa autorizzazione. La scuola
non si assume alcuna responsabilita di custodia.

3.2 Accesso alle palestre

a) Il comportamento da tenersi nelle palestre é disciplinato da un apposito

Regolamento affisso in ognuna di esse, stilato a cura del docente
responsabile.
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b) Per nessun motivo gli alunni possono essere accolti nelle palestre senza la
presenza del docente di Educazione Fisica.

¢) Gli alunni che hanno richiesto ed ottenuto I'esonero, anche temporaneo,
dalle lezioni pratiche di Educazione Fisica sono tenuti a partecipare alle
lezioni teoriche ed a giustificare le eventuali assenze (C.M. n° 216 del
17/08/87).

3.3 Accesso a strutture e servizi scolastici

a) Il comportamento da tenersi nei laboratori é disciplinato dal Regolamento
generale, integrato con le norme specifiche dei singoli laboratori o aule
speciali ( definite a cura dei direttori dei laboratori), ed e affisso nei
medesimi.

b) Gli alunni non potranno essere accolti all'interno di laboratori prima che
I'insegnante della materia sia presente.

c) Il passaggio dall'aula ai laboratori e viceversa dovra avvenire con
sollecitudine, ordine, possibilmente in silenzio e sotto il controllo del o dei
docenti.

d) Le studentesse e gli studenti hanno accesso alla segreteria alunni
esclusivamente nell'orario di servizio esposto allo sportello.

e) Studentesse e studenti sono tenuti a rispettare le regole organizzative con
particolare riferimento agli orari e in modo da non interferire con attivita
didattiche di verifica gia programmate.

4. Assemblee studentesche

Le assemblee studentesche costituiscono occasione di partecipazione
democratica in cui gli studenti esprimono e confrontano civilmente le loro idee
sui problemi della Scuola e della societa.

Possono tenersi assemblee nel rispetto delle norme vigenti, in particolare
nei limiti previsti dagli artt.12, 13 e 14 del D.L. n° 297/94.

4.1 Assemblea di Istituto

a), 6 AOOAI MstitikoAé cohwbcata su richiesta della maggioranza del
#1 1 EOAOI OOOAAT OAOA% dedlid StudedtE Scotd e
frequentanti , almeno cinque giorni prima della data prevista, al Dirigente

Scolastico.
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b) L'avviso di convocazione , firmato dal Dirigente scolastico, deve indicare il
luogo in cui si terra I'assemblea, il giorno, I'ora e I'0.d.g.

c) %o AT 1T OAT OEOI 11 OOI1cEi AT OI AE OT1 A
OOPAOET OA A NOAOOOI TAITTG6AO0OAT AAI T 64
di lezione) nel limite delle ore di lezione di una giornata.

d)Le aOOAT AT AA A6 e, @nEpGsEbAD ebsereEténiitd Brapre lo
stesso giorno della settimana durante I'anno scolastico.

e) %6 Al 1 OAT OEOA OT 6A1 OOA AOOAT AT AA T A
AAT 161 OAOET AE 1 AUEITAd OAAI EUUAUEIT I
con il Dirigente Scolastico. , A | T AAT EOU AE OOI I CEI /
saranno decise, di volta in volta, dal Dirigente Scolastico

f) Alle assemblee di istituto svolte durante I'orario delle lezioni, ed in
numero non superiore a quattro, puo essere richiesta la partecipazione di
esperti di problemi sociali, culturali, artistici e scientifici, indicati dagli
alunni unitamente agli argomenti da inserire nell'ordine del giorno. Detta
partecipazione deve essere autorizzata dal Consiglio d'Istituto o dal
Dirigente Scolastico.

g) La partecipazione alle assemblee, che si svolgono in orario scolastico,
convocate nei modi previsti e comunicate agli allievi per mezzo di
circolare, e libera, ed ha, a tutti gli effetti, carattere di presenza nella
scuola.

h) Gli alunni che non intendono partecipare, devono proseguire le lezioni
previste.

1) Per non danneggiare gli studenti presenti in assemblea regolarmente
autorizzata, nelle classi in cui si svolgono le lezioni, i docenti non potranno
procedere nello svolgimento del programma per tutta la durata
dell'iniziativa e tratteranno argomenti gia svolti.

J) E' comunque escluso che gli studenti possano uscire dalla Scuola in
coincidenza di assemblee o rimanere nei corridoi 0 nei servizi o radunarsi
al bar.

KY!' 11 o0 AOOAT A lpdssano AsSisted OlE€alDirigente Scolastico o ai
suoi delegati con potere di intervento e di scioglimento in caso di pericolo,

I docenti i quali vigileranno intervallandosi secondo il proprio orario di
servizio.

I) Per la validita di ogni votazione e necessaria la presenza della meta piu
uno dei componenti. Ogni deliberazione deve essere adottata a
maggioranza assoluta dei voti validamente espressi dalla maggioranza.

m)Il comitato studentesco pud esprimere pareri o formulare proposte
direttamente al Consiglio d'Istituto.
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n) Il Comitato studentesco, ove costituito, ovvero il presidente eletto
dall'assemblea, garantisce I'esercizio democratico dei diritti dei
partecipanti.

o) Il Dirigente Scolastico o un suo delegato, ha il potere di intervento nel caso
di violazione del regolamento o in caso di constatata impossibilita di
ordinato svolgimento dell'assemblea.

4.2 Assemblea di classe.

Le assemblee di classe possono servire oltre che per I'esame dei problemi
specifici delle singole classi, anche come momento di preparazione e di
conclusione delle assemblee d'Istituto.

a) L'assemblea di classe pu0 essere convocata, una volta al mese, 0 su
richiesta della maggioranza della classe o su richiesta dei rappresentanti
eletti dagli alunni della classe al Dirigente Scolastico.

b) I rappresentanti di classe, almeno un giorno prima e previo assenso dei
AT AAT O AATT A TOA TAITA NOAIE
formulare al Dirigente Scolastico richiesta scritta nella quale siano
specificati giorno, ore ( nel limite di due) e 0.d.g della stessa.

c) L'assemblea di classe, a cui puo assistere il Dirigente Scolastico 0 un suo
delegato, si svolge alla presenza dell'insegnante impegnato in orario in
guella classe.

d, 6 AOOAT AT AAh AOOAT Mo pud advAanird sempi@ Adlld
stesso giorno della settimana e in ogni caso € da evitare che venga

a) svolta ripetutamente in coincidenza di ore della stessa materia e dello
stesso insegnante.

e) Le deliberazioni delle assemblee di classe hanno valore vincolante per i
rappresentanti eletti dagli alunni della classe negli Organi Collegiali e nel
Comitato Studentesco.

f) Le assemblee di classe vengono autorizzate mediante una semplice
dichiarazione scritta apposta sulla richiesta stessa o sul registro di classe
dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato, da cui risultino il giorno,
I'orario e I'o.d.g. Tale dichiarazione avra valore di notifica per tutti gli
studenti della classe.

g) Le assemblee di classe non possono essere tenute nei laboratori.
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4.3 Comitato Studentesco.

Il Comitato studentesco rappresenta gli studenti nei rapporti con gli altri Organi
della scuola ed e costituito dai rappresentanti degli studenti nei consigli di
classe.

a) La convocazione del Comitato studentesco avviene su richiesta della
maggioranza dei suoi componenti previa autorizzazione del Dirigente
3AT 1 AOGOEAT 8 ,1 OOAOOI bDHOE OAT AOA OE
delle lezioni.

b) Le richieste di convocazione devono essere presentate per iscritto al
Dirigente Scolastico contestualmente all'o.d.g. e almeno due giorni prima
della data prevista. Esse devono essere convalidate dalla firma dei
richiedenti.

5. Norme disciplinari

5.1 Principi generali

| provvedimenti disciplinari hanno finalita educativa e tendono al
rafforzamento del senso di responsabilita ed al ripristino di rapporti corretti
Al 1 6ET OAOTT AAT 1T A Ail i1 61T EOU OAT I AOOEAAS
attraverso attivita di natura sociale, culturale ed in generale a vantaggio della
comunita scolastica.

La responsabilita disciplinare € personale.

Nessuno puo essere sottoposto a sanzioni disciplinari senza essere stato
prima invitato ad esporre le proprie ragioni al Dirigente Scolastico o suo
delegato.

Non puo essere sanzionata, né direttamente né indirettamente, la libera
espressione di opinioni correttamente manifestata e non lesiva della personalita
altrui.

La sanzione tiene conto della gravita del comportamento e delle
conseguenze che da esso derivano ed é applicata nel rispetto della situazione
personale dello studente .

Le sanzioni sono sempre temporanee e proporzionate alla infrazione. Si
ispirano al principio di gradualita della sanzione stessa nonché, per quanto
possibile, al principio del consolidamento del senso di responsabilita e della
riparazione del danno.
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Le sanzioni devono essere irrogate in modo tempestivo per assicurarne
1A Al i DOAT OEITA A NOET AE |1 6AZEEEAAAEAS
Nessuna infrazione disciplinare connessa al comportamento puo influire
sulla valutazione del profitto.

5.2 Infrazioni di rilievo disciplinare

a) Costituiscono mancanze disciplinari sanzionate con provvedimenti
disciplinari:

b) ritardi reiterati ed assenze ingiustificate;

c) OEOI 1 CAOOGE AI1G6ET OACT AT OAh Al DAOOT
offensive e volgari;

d) allontanarsiA A1 1 A Al AOOA OAT UA 16AO0DPI EAEOQI

e) AEOOOOAAOA 1 6AO0EOGEOU AATTG6ET OACT AT O

f) usare espressioni di scherno o di disprezzo nei confronti delle persone o
delle idee manifestate dai compagni, danneggiarne i beni e gli strumenti di
studio personali;

g) danneggiare, alterare e sottrarre registri e altri documenti scolastici;

hy CAOOAOA T CCAOOE 1T OEZEOOE DPAO OAOOA
scolastico o sporcare e danneggiare muri, banchi, servizi e ogni altra

P N ~ ~N A A~ N Ve P Ve A Ve Ve A A - . - A A

1) manomettere o danneggiare le dotazioni antinfortunistiche presenti nella
scuola;
J) consumare cibi e bevande nei laboratori (comprese biblioteca, palestra);
k) £01 AOA Al 166ABAEOBEONHT ARATII AOOEAT 1 ACC/
[) utilizzare o mantenere attivi nella scuola telefoni cellulari, radio, lettori di
i OOEAA AA APPAOAAAEE AOOOAT AE AI106AO
mET OO0 AOOOA A AT 1 O00i ACAh ET OOOOA 1 6
bevande alcoliche;
n) portare a scuola oggetti o strumenti che possano essere usati come armi
improprie;
0) violenze psicologiche, atti di bullismo;
p) aggressioni e violenze fisiche verso gli altri;
q OAAOE AEA AT OOEOOEOAT bllepe®he&®EAT T T BDAO
r) la violazione dei doveri dello studente e delle norme del presente
regolamento e dello Statuto degli Studenti e delle Studentesse;

S) ogni azione espressamente prevista come reato dalle leggi vigenti.

~__ Tutte le infrazioni previste sono sanzionabili quando vengano commesse
Al 1 6ET OAOT T AAT 1 S6AAEZEAET OAI 1 AOOEAT h
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attivita extracurriculari e integrative connesse con le attivita didattiche e
organizzate dalla scuola, inclusi i viaggi di istruzione e le visite guidate.

5.3 Sicurezza

~

, A OACI Al AGEAA A 1 A AOOOAUUAOOOA

/

AOT UETTA AE CAOAT OEOAh EI AAOI AE A

danneggiamento intenzionale di tali mezzi, dovra essere risarcito, potra essere
punito con la sospensione dalle lezioni e con denuncia penale.

Sono del pari sanzionabili i comportamenti pericolosi come correre nei
corridoi e nelle scale, accendere sostanze infiammabili, ecc..

5.4 Provvedimenti disciplinari

| comportamenti degli studenti in contrasto con le finalita educative e
formative della scuola vengono sanzionati con i seguenti provvedimenti:
a) richiamo verbale, privato o in classe;
b) ammonizione scritta sul giornale di classe;
c) convocazione dei genitori per motivi disciplinari;
d OEOEOI AE 1T CCAOOE 1T 1 AOAOEAIE EI
AAI 1 EOOEOOOT A OACT Al AUETTA ATl A E
e) sospensione dalle lezioni con o senza obbligo di frequenza fino a 3 giorni;
f) allontanamento dalla comunita scolastica:
1. finoa 15 giorni
2. oltreiquindici giorni
3. fino al termine delle lezione con esclusmne dallo scrutinio finale o non
Ai Il EOOEITA Al 186AOCAI A AE OOAOI T Al
di Stato conclusivo del corso di studl.

Il richiamo verbale per comportamenti occasionali e non gravi
relativi a scarsa diligenza e puntualita, disturbo occasionale durante le lezioni,
atteggiamenti poco corretti nei confronti dei compagni puo costituire un
precedente per la comminazione di una sanzione in forma di ammonizione
scritta qualora vi sia scarsa attenzione nei confronti del richiamo e reiterazione
del comportamento. Le ammonizioni sul registro di classe potranno, a
discrezione del C.d.C, avere ripercussioni sulla valutazione della condotta
soprattutto quando non vi sia stato un miglioramento del comportamento. Nel
caso in cui i comportamenti S|ano reiterati il C.d.C, se lo ritiene opportuno, puo

AAl EAAOAOA 16 AIiTTOAIAIAIOI AAT T A 1 AUE

un periodo da uno a tre giorni. La famiglia verra informata della decisione.
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, 6EI I AAEAOI OEAEEAIT OAOEOOI A EI
scuola per un periodo da uno a tre giorni e superiore a tre giorni anche
senza obbligo di frequenza sono giustificati da infrazioni gravi come assenze
dalla scuola, offese a docenti, al personale, ai compagni e alle loro famiglie,
violazione delle norme di sicurezza, danni a persone o cose. Se si tratta solo di
AATTE 1T AOAOEATE h OAOU | 0 laloxglAd aldecideEe AE O

1 6A1T OEOU AAI OEI AT 001 AAl AATTT18 $AI
segnalazioni di comportamento scorretto e qug‘:l ripercussioni sul voto di
AT 1T AT OOA8 $E 11 OIA CciE AIT111O0AT Al A1 OE

frequenza sono definiti in sede collegiale nella riunione del C.d.C. Per gli
allontanamenti dalla scuola per un numero di giorni superiore a cinque giorni &
vincolante il parere del C.d.l. che puo delegare, al riguardo, il Dirigente
Scolastico.

| comportamenti perseguibili penalmente non rientrano nelle norme del
presente regolamento. Essi saranno segnalati dal Dirigente Scolastico alle
autorita competenti.

5.5 Precisazioni in merito alle sanzioni al punto f

a) Temporaneo allontanamento dello studente dalla comunita scolastica
per un periodo inferiore a 15 giorni

Puo essere disposto solo in caso di gravi o reiterate infrazioni disciplinari
derivanti dalla violazione dei doveri. Il Consiglio di classe, dara indicazioni di
OOOAET Al 1 8AT OT T1liontatakedto dalieHedidhiOd dankdgd e,
per quanto possibile, manterra i contatti con la famiglia e con lo studente per
facilitarne il rientro nella normale attivita della scuola.

Viene data, anche, la possibilita di convertire le sanzioni in attivita in
favore della comunita scolastica. Tali attivita alternative alle sanzioni, possono
consistere in:

T AOCOEOEOU AE OIi111O0AOEAOI TAII1B8AI AE
piccole manutenzioni
raccolta differenziata di materiale di scarto
riordino del materiale di biblioteca
altre attivita eventualmente decise di volta in volta.
Queste attivita possono configurarsi anche come sanzioni autonome oltre
che come misure accessorie alle sanzioni di allontanamento dalla scuola.

Ou
>

©

)l
f
)l
)l

b) Temporaneo allontanamento dello studente dalla comunita scolastica

per un periodo superiore a 15 giorni
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, A AOOAOA 1 AT i T EOCOOAOA AI1T A COAO
della situazione di pericolo. Puo essere disposto per comportamenti che violino
la dignita e il rispetto della personA 1T AEA AT OOEOOEOAAT I
incolumita altrui  di tale gravita da richiedere una deroga al limite
AATTG6AT T 1T OAT AT AT 61 »£ETT A NOET AEAE CEI

In questi casi, la scuola in collaborazione con la famiglia dello studente e,
se necessario,coniserOEUE OI AEATE A 1 86A001 OEOU CEC
percorso di recupero educativo mirato al reintegro nella scuola. Quando

1 8A001T OEOU CEOAEUEAOEAh E OAOOEUE OI AE/
famlglla o0 dallo stesso studente sconsiglino il rientro nella scuola di

ADPDAOOAT AT UAR Al 11 OOOAAT OA 1 AT 1T OA1T OE

altra scuola.

!'1 1171 O0AT AT AT O1 AETT Al OAOI ETA AAII1G6A
OAOOOET ET &£ETAT A 1T 1 A 1 isthto chriclusivOo@®E | 1T A

corso di studi

Possono essere disposti in caso di recidiva di gravi infrazioni e quando
non siano esperibili interventi per il reinserimento responsabile e tempestivo
dello studente nella scuola.

Le sanzioni per le mancanze disciplinari commesse durante le sessioni

AGAOCAI A O1T1T1T EIT & EOOA AAI1T A #i1 i1 EOOEII
candidati esterni.

OAO T A OATUEITTE AEA DOAOGAATTIT 18AI
scuola, se ne deve tenere in considerazione il numero di giorni, per evitare sia
Ei OODPAOAI AT O1 AAT 161 OAOET T ETEIT AE AC

scolastico sia il rischio, per lo studente, di non essere valutato in sede di
scrutinio.

Le sanzioni disciplinari, di cui al punto f, possono essere irrogate solo
dopo la verifica, da parte dei competenti Consigli di classe e di Istituto, delle
responsabilita disciplinari dello studente, che devono essere pienamente
dimostrate. Esse devono specificare, in maniera chiara e dettagliata, le
motivazioni che le hanno rese necessarie.

Le sanzioni disciplinari non sono considerate dati sensibili e devono
essere inserite nel fascicolo personale dello studente. Solo quando in esse si fa
riferimento a dati sensibili riguardanti altre persone coinvolte nei fatti, si
APPI EAA EI DOET AEPEI AAiiéETAEODATOAA%

Dl O6A AA T PAOAOA Ail OIi il EOOEOS6 OOiI 1 6

P .

A
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, 6 AOAT OOAT A AAI AEAI AT 01 AE OAOIIl A
disciplinare che, invece, segue il suo iter fino alla conclusione.

5.6 Soggetti competenti a comminare le sanzioni

$1 AAT OE AEA EATT1T OEI AOA GbssomoGdmmimeAcU ET T |
sanzioni di cui ai punti a,b,c,d.

Coordinatori dei Consigli di classe. Possono comminare le sanzioni di cui ali

punti a,b,c,d.

Dirigente Scolastico. Puo comminare le sanzioni di cui ai punti a, b, c, d, e.

Consiglio di classe. Puo comminare le sanzioni di cui al punto e, ed al punto f 1
(sospensione dalle lezioni fino a quindici giorni).

ConsiCl ET A GPudz@imihé&«ld sanzione di cui ai punti f2, f3

5.7 Procedure

T,6A00EI AAl DOl AAAEI AT OI 1 AAOI A
E1 AT AAT OA Z£A AA O1 1 OOOAAT OA 1
docente puo comunicare al docente interessato o al Dirigente Scolastico i
comportamenti che si configurano come infrazioni.

1 Nei casi di ammonizione in classe e di nota sul registro, la contestazione
POE AOOAOA AT 11 OAOA Al 1 6EOOAT OA

1 Nei casi di competenza del Dirigente Scolastico, questi convoca lo studente
e, presa nota delle giustificazioni predispone la convocazione dei genitori
Ari Z£A PAOOATEOA Al 1T A EAITECIEA 18AII

9 Nei casi di competenza del C.d.C, il Dirigente Scolastico o un docente
deleCAOT AAOA AANOEOEOA T A ET &£ OfI AUET 1
fatti e le giustificazioni addotte dallo studente.

1 1 Consigli di classe sono convocati dal Dirigente Scolastico o su richiesta
del Coordinatore di classe e si riuniscono nella composizione allargata a
tutte le componenti. Le riunioni del Consiglio di Istituto, chiamate a
comminare le sanzioni piu gravi, sono pubbliche e ad esse sono ammessi,
senza diritto di parola, i rappresentanti dei genitori e degli studenti.

1 Gli organi competenti a disporre le sanzioni decidono dopo aver sentito le
ragioni addotte dallo studente che ha facolta di presentare prove e
testimonianze a sua discolpa.

1 Lo studente puo esporre le proprie ragioni verbalmente per le sanzioni di
cui ai punti a,b,c,d, e verbalmente o per iscritto e se possibile, in presenza
ARE CATEOI OE PAO 1T A OATUEITE BEI CO

J N I>\
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caso, i genitori devono essere avvisati con lettera raccomandata a mano o
fonogramma o telegramma e invitati, quindi, ad assistere il proprio figlio

TAT1 6AOPT OEUETITA AAIT A DPOI POEA OACE
correttamente avvisati, non si avvalgono del diritto di cui sopra entro 24

ore dalla comunicazione, il soggetto competente procedera basandosi

sugli atti e sulle testimonianze in proprio possesso. Nel caso in cui i
genitori rinuncino, il Dirigente Scolastico, pu0 nominare un tutor che
sostituira i genitori ed assistera lo studente.

9 Se la discussione riguarda argomenti personali che coinvolgono il diritto
alla privacy delle persone, le riunioni avvengono alla sola presenza degli
aventi diritto.

1 Tutte le sanzioni devono essere decise a maggioranza assoluta.

5.8 Ricorsi

Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricorso, da parte degli studenti

0 da chiunque vi abbia diritto entro quindici giorni dalla comunicazione della
| T O EOOI CAUEITTAh A116/ OCATT AE ' AOAT UE

5.9 Organo di garanzia

, @rgano di Garanzia Interno composto da:

)l
)l
f
f
)l

%0

un Docente designato dal C.d.l. che designera anche un membro supplente;

uno studente eletto dagli studenti del C.d.l,, fra quelli facenti parte del

CiT OECI EI OOAOOT ), j PAO 1 6A808¢mpmTgmyg
un genitore eletto dai genitori del C.d.l, fra quelli facenti parte del

ClT OECI ET OOAOOT ) PAO 16A808 c¢mpmrgrmyg
Of 1117 AT AAT OAh AAOGECT AOT AAIT 1 8AO0O0AI
un membro, anche esterno alla comunita scolastica, di elevate qualita

morali e civili, designato a maggioranza assoluta dal C.d.1..
DOAOE A A Géxkolagiidd] $EOECAT

Resta in carica per 2 anni scolastici..
| componenti decaduti vengono sostituiti per surroga o per elezione

5.9.1 Competenze

, 6/ @Qiddranziadeve:
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T AEOEIi ACA E AI1T1 &£ EOOE AEA ET OI OCATI
Al 1 6APPI EAAUETTA AAI 1T 30A0O60O1I AACIE
9 decidere sui ricorsi avverso le sanzioni disciplinari di cui al punto 4.4 sez Il
del presente regolamento;
9 formulare proposte per la modifica del Regolamento Interno di Disciplina.

5.9.2 Funzionamento

Il Dirigente Scolastico, in presenza di un ricorso presentato entro i
OAOI ETE DOAOGEOOEhRh ATT O AA iniodhll@ Gafalidél AE
OEAT OOI OOAOOI 8 ,61 0OCATT AE CAOATUEA A
gualora la decisione non sia presa entro tale termine, la sanzione non potra che
ritenersi confermata.
, 6/ OCATT AE ' AOAT UEA i1 | dabpeOHEiinl A
prima come in seconda convocazione almeno quattro dei sei membri. Nel caso
di dimissioni o di decadenza di uno dei suoi membri elettivi o di incompatibilita
con il caso discusso, per parentela o coinvolgimento diretto, subentra il primo
dei non eletti della stessa componente o, in subordine, il seguente scorrendo la
lista dei non eletti. Per lo studente decaduto si procedera alla sostituzione
i AAEAT OA AT AUETTE AT T OAITE8 10AT T OA 1A |
docente,siOEAT OOAOU Al OObbPI AT OA ET AEAAOT AA
Il voto di astensione concorre al raggiungimento del numero legale, ma
non
viene computato né a favore né contro (nota MPI n.771 del 9/04/80). In
caso di parita prevale il voto del Presidente. La sanzione deve essere adottata a

maggioranza assoluta.

5.10 Direttore Ufficio Scolastico Regionale e Organo di Garanzia
Regionale
I OOAOOT 1T A AAAEOCEITE AAI 16/ OCATT AE

chiunque vi abbia interesse possono opporre ricorso - entro 15 gg dalla loro
comunicazione - Al  $EOAOOI OA AAI 165 &FEEAET 3AI 1A
suo delegato) che decide in via definitiva sui reclami contro le violazioni dello
30A0001T A AAl OAci 1 Ai AT OI Ad) OOEOOOI 8

a)$ EOAOOT O Aio SkolakticdRegiofziteA

1 valuta la legittimita del provvedimento in materia disciplinare;
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T verifica il rispetto delle disposizioni contenute nello Statuto sia
EA!!5A!AIAUETIA AAI‘ DoLQQAgglAloT
) I Al I~ (f)A[ AJ AUET | Ajs@tlﬁtd‘ade&ié@é[a{ppmgoél Ol ) AG‘
A AAAEOET T A ) OOAIl OAEI AOA Al DAOAOA

Regionale.
b) Organo di Garanzia Regionale
Composizione

, 61 OCAT1T AE ' AOATUEA 2ACEITAT A 7 DOAOE
Regionale ed & composto da:
1 2 studenti designati dal coordinamento regionale delle consulte
provinciali degli studenti
T0 AT AAT OE AAOGECI AOGE AAI $EOAOOI OA AA
Tp CATEOI OA AAOECT AOiI AAIT 165 &LFEEAET
T Al 1 & Adi rAgpréskentanti del Forum regionale della Associazioni dei
genitori

Competenze

1 Verifica la corretta applicazione della normativa e dei regolamenti

- - A~ ~ ~N A A s

9 Esprime il proprio parere
Procedura

, 6/ OCAT I AE ' AOAT UE Asua 2afligtk listruatbrid OO’
esclusivamente sulla base della documentazione acquisita o di eventuali
i AlTT OEA OAOEOOA POIT Al OOA AA AEE DOI DI T/
é consentita audizione del ricorrente o di altri cointeressati.

, 86/ OCAT TnziaAdEve éspkimeke il proprio parere entro 30gg.. Se
entro tale termine non sia stato comunicato il parere o rappresentato esigenze
istruttorie,per cui il termine e sospeso per un periodo massimo di 15 gg e per
una sola volta, Il Direttore Scolastico pud decidere indipendentemente
AAT 1 6AANOEOEUET T A AAl DPAOAOAS
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PARTE III

A OEOEOA COEAAOA A E OEACCE ABEOOC
attivita sportive, si configurano come esperienze di apprendimento, di
arricchimento culturale e professionale e di crescita della personalita degli
studenti.

In base alla C.M. n° 291 del 14/10/1992 e succ. in t., essi presuppongono
una precisa ed adeguata programmazione didattica e culturale che deve essere
promossa e predisposta dal Consiglio di Classe con la scelta della meta, della
durata del viaggio,del preventivo di massima e del docente accompagnatore. Con
I 8APDOI OAUEI T Ah EI  #11OECIET AE #1 AOO/
docentledAI #1 1 OECI ET Ad) OOEOOOT AATT A ATTGC
di viaggi e visite guidate, comprese quelle connesse ad attivita
sportive,dovranno essere accolte nei limiti delle disponibilita finanziarie del
Programma annuale.

1.1 Tipologia

| viaggi di istruzione comprendono: uscite, visite guidate, viaggi di
integrazione culturale, viaggi di integrazione della preparazione di indirizzo,
viaggi connessi ad attivita sportive.

OAa@sciedé OE ET OATATTT NOAITTA 1 Adde 1 E
Al TG6ET OAOTT AAIT A POI POEA DPOI COAIT AUETT
giornaliero. Le finalita, prevalentemente cognitivo-culturali, possono investire
aspetti fisici, territoriali, paesaggistici e produttivi; ad esempio: visite a musei,
mostre, conferenze, teatro, aziende, avvenimenti culturali o sportivi.

0 A @isitdguidatad6 OJ ET OAT AA NOAI 1T A OEOEOA A
Of 1T A CET Ol AOGAh ATI1 A ET OACOAUETTA DOl C
complessi aziendali, fiere, mostre, monumenti, musei, gallerie, localita
Ad ET OA OA artishico, @abchi Qafusali ecc. Le visite guidate possono essere
effettuate anche in comune diverso da quello dove ha sede la scuola, fermi
restando il rientro nella stessa giornata e il divieto di viaggiare in orario
notturno.
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Sia per le uscite che per le visite di un solo giorno ad aziende, musei,
unita produttive non € necessariamente prevista una programmazione
preliminare.

0 A ®iaggl di integrazione culturale6O8 ET OAT AT 11 H®Hin OEA
1T AAI EOU EOAIT EAT A i AIIOAOOAOI PAO POI

1 la conoscenza del loro paese in tutti i suoi aspetti e delle realta
sociali, economiche, tecnologiche ed artistiche di altri paesi specie se
AAAAT OE PAOOA AAI1865%

9 1 processi di socializzazione del o dei gruppi partecipanti al
medesimo viaggio.

Per OOEACCE AE ET OACOAUEITT A AAT T A
OB ET OAT AT 11

1A OEOEOA h EIT )OAITEA AiiT A Ail18AO
mostre, nonché la partecipazione a manifestazioni nelle quali gli studenti
possano entrare in contatto con le realta economiche e produttive attinenti ai
rispettivi indirizzi di studio. Sono finalizzati, quindi, alla acquisizione di
esperienze tecnico-scientifiche. Rivestono una particolare importanza formativa
A AGET OAOAOGOA ET AT AOCATUA AilT E DOI COAI

organicamente inseriti nella programmazione didattica.

0 A Oviagfl connessi ad attivita sportived OE ET OAT AT 11
finalizzati allo svolgimento di attivita sportive come partecipazioni a
manifestazioni sportive , escursioni e settimane bianche. Questi viaggi hanno
OElI AOGAT OA EIiI i OOAT UA AT AEA 01 001 El
POT T 61T 6111 1T1O00OA AIT A O1T AEAI EUUAUET T A¥
integrative a quelle normalmente acquisite in classe.

E

1.2 Destinatari

Alunni del Biennio 7 Uscite. Visite guidate. 51 OT 1 T OEACCET A8 EC
della durata massima di tre giorni (due notti)
Alunni delle Terze e Quarte cla551 Z Uscite. Visite guidate. 1 solo viaggio

ABEOOOOUETTA AT T6ATTT AAI1T A AOOAOA 1 AOC
Alunni delle Quinte classi 7 Uscite, visite guidate, OT OT 11T OEACCEI

AT TB8ATTT AATTA AOC)AC)A | AOOEI A AE OAE CE
Ingenerale, perivE ACCE A1 1 8AO0OAOT h T A Al AOOE AAI

classi hanno la priorita ad effettuare iI viaggio.
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1.3 Mete

In Italia, diversificando le mete ed evitando di scegliere localita molto lontane
dalla sede della scuola.

~

1 6 AioddBOUAT AT 1T A OAAI OA POAAEZAOEAEI I AT C

1.4 Durata dei viaggi

ET

)yl DPAOEIT Al 1 AOOEiI T OOEI EUUAAEI A DPAO
) OATEA AA AT 18A00AOT A T A AOOEOEOU

occasioni, e di sei giorni. Il limite di sei giorni potra essere superato, in via del
tutto eccezionale, per i V|agg| di integrazione della preparazione di indirizzo. |

- A~ - ~ PEEEN

#1 1 OECI E AE #1 AOOA OOAAEI EOAT T 1 8 O0E] |
attivita. Vedi art.1.2

1.5 Periodi di effettuazione

T'1TE |/ OCATE AAI EAAOAT OE AA118) OOEOOC
1 6 AEEAOOOAUETI T A AAE OEACCE AOOAT CA
eccezione per i periodi di attivita istituzionale della scuola:

scrutini,elezioni scolastiche, ecc.
%6 AEAOOT AEOEAOTI AE AEEAOODOAOA OOAE(

i AGA AE 1 AUEITES8 ! OAT A AEOEAOI OE
viaggi connessi ad qttiAviAta sporti\‘/e‘scolasti,chAe nazionali e internazionalio
AE AOOEOEOU AiTi11ACAOA ATl 186AAOAAUEI

Per ragioni di sicurezza, e fatto divieto di intraprendere qualsiasi tipo di
viaggio nelle ore notturne. Deroghe al suddetto divieto sono contemplate
ai punti 9.1 € 9.2 C.M. 14 ottobre 1992, n.291.

1.6 Modalita

1 Nessun viaggio puo essere effettuato se non é assicurata la partecipazione

di almeno 2/3 degli alunni della classe, salvo rare eccezioni debitamente
motivate.

T %6 | AATECAOI OET h PAO CiE AIOITE TETI

1A PAOOEA Dl OAOOU8 , 6A001 OEUUAUEITTA
maggiorenni, ma le famiglie dovranno essere avvertite mediante
Ai I OT EAAUEI T A OAOEOOA AEA Al 60U A0«
OEOEI T Ao6s8
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Il Consiglio di Classe o gli accompagnatori designati potranno indicare
eventuali agenzie di viaggio a cui richiedere offerta, restando di completa
DAOOET ATUA AAIT16!'1 1 ETEOCOOAUETITA AA E
procedure di acquisizione e perfezionamento delle offerte e del mezzo di
trasporto, secondo la vigente normativa.

Sara compito degli alunni rappresentanti di classe provvedere, dopo aver

raccolto le quote, ai versamenti a mezzo bollettini di c.c.p. forniti
AAT186) OOEOOOTI 8 4AT E OAOOAI AT OE OE 0!
AAATT O h OOAAEIEOI AE O1i1 O0A ET O11
OEACCET AA DPAOOA AAI #1171 OECI EI Ad) OC
DOEI A AAIT A DPAOOATUA AA AT 001 E OAO
viaggio.

1.7 Docenti accompagnatori

)l

%0 DOAOEOOA 1T A POAOGATUA AE AITTATT O
numero puo essere aumentato di una unita e fino a un massimo di tre

unita complessivamente per classe, sempre che ricorrano esigenze
connesse con il numero degli studenti e il bilancio della scuola lo consenta.

In caso di partecipazione di uno o piu alunni diversamente abili, viene
designato un qualificato accompagnatore fino a 2 alunni, in aggiunta al

numero di accompagnatori gia contemplato e predisposta ogni altra

misura di sostegno commisurata alla gravita del caso.

Il Docente accompagnatore individuato dal Consiglio di Classe, una volta
AAOGECT AOT AAl S$EOECAT OA 3AT 1 AOOEAT h
AOPAOOE 1T OCAT EUUAOEOE EIT OAOI EteshEA b
AOGAT AT AOOA AE AODPI EAEOAOAR Al 1111
I AEAOOEOE AT Ci EOEOEh AOI OOOAT E A OAI
, 6 ET OACT AT OA AAAT I PACT AOT OA Al 60U A,
accompagnatore, come previsto dalla CM. 291/1992, comprensivo
AAT 1 6A0OO00T UETTA AOPI EAEOA AAT 181 AAI
4A1 A AEAEEAOAUEITA AA EI DOl COAIITA

~ . e PN -

E
A

Nessun insegnante, di norma, potra partecipare a piu di un viaggio
ABEOOOOQUETTA TATITT OOAOOI ATTT OAITI1A
111 8ET OACT AT OA OAOOU Al OOEODPI OOA 16
prevista dalle disposizioni vigenti.

| Docenti accompagnatori, a viaggio concluso sono tenuti a informare gli

organi collegiali e il Dirigente Scolastico, degli eventuali inconvenienti
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verificatisi nel corso del viaggio o della visita guidata, con riferimento o
AT AEA Al OAOOEUET A& OTEOI AAITB8ACAT U
ricadute positive riscontrate .

1.8 Contributi alunni

AAOEAT AACIE AIOITE EI OOOOE NOAE AAOE
come attivita ricreativa e di socializzazione. La scuola mette a disposizione le
risorse umane e professionali.

1.9 Contributi scuola

I #1171 OECI ET Ad) OOEOOOT DHOE AAI ACAO!
contributi agli alunni che, su motivata segnalazione del Consiglio di

Classe 0 su richiesta dei genitori, risultino in condizioni economiche

AT AOI AT OAAET E OAITE AA T11T Ai 1T OAT OEOA 1 ¢
Rispetto alle disponibilita fissate dal relativo capitolo di bilancio, per

guanto concerne le visite guidate e i viaggi di istruzione viene determinato un

contributo fisso per alunno, da usufruire nella quinta classe.

1.10 Indicazioni finali

| Consigli di Classe sono tenuti a valutare con particolare attenzione:
1 lascelta di mete e numero di giornate di visita affinché la spesa per i viaggi

P P A~ ~ ~ - 7 s A~

degli studenti;

1 la situazione didattica e comportamentale della classe in relazione
Al 161 BDBDI O0O0OT EOU 1 I ATT AE AEEAOOOA
compromettere la normale attivita didattica;

1 il fatto che qualunque modifica richiesta dopo i termini previsti o venir
meno delle condizioni richieste, sia per numero di partecipanti o
AAAT T PACT AOT OE 1T AlI 00T h ATibBI OOAOU
viaggio.

Per quanto non espressamente previsto, si fa riferimento alla normativa
vigente.
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PARTE IV
Docenti

La funzione docente realizza il processo di
iInsegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo umano, culturale,
civile e professionale degli alunni sulla base delle finalita e degli obiettivi
previsti dagli ordinamenti scolastici.

1. Attivita dei Docenti

1.1 | docenti della prima ora devono trovarsi in classe qualche minuto prima
dell'inizio delle lezioni.

1.2 |l docente della prima ora deve segnare sul registro di classe gli alunni
assenti; controllare quelli che si sono assentati nei giorni precedenti, richiedere
la giustificazione e annotare sul registro di classe I'avvenuta o la mancata
giustificazione. Se I'assenza e superiore a cinque giorni ed € dovuta a malattia,
I 6 Ab (Qdtra essere riammesso in classe solo con certificato medico
AT 1 DOl OAT OA 1 6A00OAT OOA COAOECEITT As
puo essere ammesso in classe e dovra recarsi in

Vicepresidenza. |l docente, qualora un alunno dopo tre giorni dal rientro
continui ad essere sprovvisto di giustificazione, segnalera alla Presidenza il
nominativo per i relativi provvedimenti.

1.3 In caso di ritardo di un alunno il docente dovra segnare I'orario preciso di
entrata, verificare la natura del ritardo (se ripetuti, ecc.), richiedere la relativa
giustificazione e, solo successivamente,ammetterlo in classe. Il docente, in

partiAT 1 AOA DPAO OEOAOAE Al IODAOAGBU OADAI | BEAA

previa autorizzazione del Dirigente Scolastico o di un suo delegato.

14 )1 AT AAT OA AAIT 161 OA 17 OAT OO1T AA ATTI
PAOOT T AT A 1600AEOA AT OEAEPAOA AACI E I
Dirigente Scolastico o dal suo delegato.

)T T CiTE AAOI h 1 & A bffilatd dolo dl gehitor© d & UnA suo OA

sostituto regolarmente autorizzato.

1.5 | docenti indicano sempre sul registro di classe i compiti assegnati e gli
argomenti svolti.

1.6 Durante le ore di lezione non e consentito fare uscire dalla classe piu di un
alunno per volta, fatta eccezione per i casi seriamente motivati.

1.7 | docenti hanno cura di non lasciare mai, per nessun motivo, gli alunni da
soli per non dover incorrere nelle relative sanzioni.
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1.8 Se un docente deve, per pochi minuti, allontanarsi dalla propria classe
occorre che avvisi un collaboratore scolastico affinché vigili sulla classe.

1.9 | registri devono essere debitamente compilati in ogni loro parte e rimanere
a scuola, riposti nel cassetto personale e a disposizione della Presidenza8 %0
AEOEAOT AE bPiI OOAOI E Al AE ££01 OE AAI
1.10 Ogni docente apporra la propria firma, per presa visione, delle circolari e
degli avvisi. In ogni caso tutte le circolari e gli avvisi affissi all'albo della scuola o
inseriti nell’apposito registro, si intendono regolarmente notificati.

1.11 | docenti hanno facolta di richiedere colloqui e/o approfondimenti
telefonici con le famiglie nell'ottica di un rapporto scuola/famiglia piu
trasparente e fattivo, eventualmente coordinandosi con il docente tutor della
classe.

112 ) AT AAT OE EATTT 1861 AAITEGCT AE EI

opportuno, sulle eventuali attivita didattiche che intendono svolgere, diverse da
quelle curricolari o previste dal P.O.F., per riceverne la relativa approvazione.
1.13 Il ricorso alla Presidenza per problemi di ordine disciplinare va contenuto
al massimo in quanto se, da un lato ostacola il complesso e difficile lavoro
dell'ufficio di presidenza, dall'altro provoca nell'alunno la convinzione di una
certa impotenza educativa da parte dei docenti che, in certe occasioni, puo
costituire una ragione di rinforzo di condotte errate in situazioni di difficolta.
1.14 | docenti non possono utilizzare i telefoni cellulari durante I'orario di
lavoro né possono utilizzare i telefoni della scuola per motivi personali. Come
anche e assolutamente vietato fumare in classe e in qualsiasi altro locale della
scuola. | trasgressori saranno puniti con le sanzioni previste dalle leggi vigenti.
1.15 Gli insegnanti a disposizione sono tenuti a rimanere in sala docenti per il
periodo a disposizione e, in ogni caso, comunicare al personale del centralino
DOl AAAEI E ODPI OOAI AT OE Al 1G6ET OAOT I
rintracciftAET EOU ET AAOI AE 1T AAAOOEOUS8 |
essere sempre autorizzato.
1.16 La sostituzione dei docenti assenti sara effettuata con la seguente
procedura e nel seguente ordine:
1 docenti a disposizione per completamento di orario cattedra;
9 docenti che devono restituire ore di insegnamento
AT 1T 6AITTETEOQOOAUEITT AN
1 docenti che hanno dato la disponibilita alla sostituzione; essendo
gueste ore a pagamento, si provvedera, nei limiti del possibile, ad
adeguata rotazione;

Qu Fﬁ

To B
SN~ )y

£l O

AA

6 AOA]

 unodei2docentiii AT POAOAT UA ET AAOI ABEI

una delle precedenti ipotesi .
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In caso di assoluta impossibilita alla sostituzione, la classe sara smembrata in
modo da mantenere sempre una adeguata sorveglianza sugli alunni.

1.17 | docenti devono prendere visione dei piani di sfollamento dei locali della

scuola e devono sensibilizzare gli alunni sulle tematiche della sicurezza, in
particolare nei laboratori.

1.18 Il docente che opera nei laboratori, prima di proporre agli alunni attivita

che richiedono I'uso ( vietato in assenza di specifiche procedure) di sostanze

che possano rivelarsi tossiche o dannose,devono verificare che non vi siano casi

di allergie specifiche o intolleranze ai prodotti da utilizzare, in precedenza
comunicate dai genitori.

Ini 1 OOAh DAOOEAIT T AOA AOOATUETTA AT OOU A<
laboratorio, in quanto, se adoperate in modo scorretto possono causare danni

pitu 0 meno rilevanti agli utilizzatori.

Si raccomanda, di conseguenza, ai docenti che operano nei laboratori di
effettuare lezioni di prevenzione degli infortuni sul lavoro e di sensibilizzare gli

Al OTTE Al 16001 Al OOAOGOT AATT A AOOOAUUAC
1.19 | docenti, ove accertino situazioni di pericolo, devono prontamente

AT T OT EAAOIT Al T A Odidd A Al responsdbile per 1a6 5 A/E
sicurezza o al rappresentante dei lavoratori per la sicurezza. S .
1.20 ) Al AAT OE AAOI T OACT AT AOA Al 1T A 0OA

eventualmente riscontrati ed anche, qualora li conoscano, il responsabile o la/le
classi interessate.

2. Assegnazione dei Docenti alle classi
| Docenti sono assegnati dal Dirigente Scolastico alle cattedre di nuova
formazione o resesi definitivamente libere, secondo i criteri stabiliti dal Collegio

dei Docenti.

Per quanto non espressamente previsto, valgono le disposizioni a
carattere generale, le norme e i contratti vigenti.

Pagina 31 di 62



ISTITUTO D’ISTRUZIONE SEéONDARIA SUPERIORE STATALE
“Augusto Righi”

Taranto

PARTE V

Personale Amministrativo

1. Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (D.S.G.A.)

11 D.S.G.A. e preposto alle funzioni amministrative e contabili della Scuola
ATT Al i pPEOE AE AEOAUEITA AAE OAOOEUE ¢/
ha autonomia amministrativa e responsabilita diretta anche con rilevanza
esterna. Coadiuva il Dirigente Scolastico nelle proprie funzioni organizzative e

amministrative.
2. Personale A.T.A.

)1 DAOOITAIA 184818 00ODPDI OOA | )
Al 1 E Al 11 AAT OAOT OE OAT 1 AOOEAE eflichain E
del servizio scolastico.

2.1 Assistenti Amministrativi : attivita e norme di comportamento
2.1.1 Attivita

Curano i rapporti con l'utenza, nel rispetto delle disposizioni in materia
di trasparenza e di accesso alla documentazione amministrativa prevista dalla
legge. La qualita del rapporto col pubblico e col personale € di fondamentale
Importanza, in quanto esso contribuisce a determinare il clima educativo della
scuola e a favorire il processo comunicativo tra le diverse componenti della
scuola.

2.1.2 Norme di comportamento

Gli assistenti Amministrativi sono tenuti :
T Al OEOPAOOI AAIT 181 OAOET AE OAOOEUEI h
9 aprendere visione delle circolari e degli avvisi affissi all'albo della scuola o
a loro specificatamenO A E T AEOEUUAOEhHh AZAEOI AT AT 1
OEOEITA8 )1 T1TcCcilE AAOGih CIE AOOEOE A
intendono regolarmente notificati a tutto il personale;
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9 a indossare, in modo ben visibile, il tesserino di riconoscimento per
I'intero orario di lavoro quando opera, anche occasionalmente, con il
pubblico e a rispondere al telefono con la denominazione dell'lstituzione
Scolastica e il proprio nome;

1 anon utilizzare i telefoni cellulari durante I'orario di lavoro;

9 a rispettare il divieto di fumo in tutti i locali della scuola. | trasgressori
saranno puniti con le sanzioni previste dalle leggi vigenti.

2.2 Assistenti Tecnici : attivita e norme di comportamento
2.2.1 Attivita

Sono addetti alla conduzione e alla manutenzione del o dei laboratori ad essi
assegnati e devono:

9 provvedere alla pulizia delle macchine, dei posti di lavoro, delle
attrezzature, degli scaffali, degli armadi, dei banconi, ecc. in cui sono
depositati e custoditi attrezzature, utensili o materiali di consumo del o
dei reparti assegnati;

1 provvedere alla ordinaria manutenzione e alla custodia delle attrezzature,
strumentazioni e materiale di facile consumo in dotazione al laboratorio,
Al 1 6ADPDDPOT OOECEIT T AT AT 01 AAI I ACAUUEI
consumo necessario allo svolgimento delle esercitazioni;

1 e'tenuto alla messa a punto delle macchine e dei mezzi di lavoro in modo
da assicurarne l'efficienza, anche al fine di evitare infortuni e danni alle
persone e alle cose;

91 preparare, in base alle richieste dell'insegnante del reparto o del
laboratorio, i pezzi, le attrezzature, gli strumenti e gli apparecchi necessari
per le svolgimento delle esercitazioni;

9 provvedere, al termine delle esercitazioni, al ritiro del materiale
AT T OACT AOT  Aetidn®et UnFdpild contkolld degh strumenti e
delle attrezzature utilizzate, segnalando immediatamente eventuali
anomalie o rotture e collaborando ad individuare gli eventuali

responsabili;

9 verificare periodicamente le dotazioni antinfortunistiche a disposizione
AAI I AAT OAOT OEI OACT AT AT Al Al OAOD
eventuali carenze;

9 AT11 AAT OAOA AT 1T EI AEOAOOI OA AE 1 AAI

AA1T 1 6ET OAT OAOET N
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eseguire, secondo un piano predisposto dal direttore di reparto, un
controllo del funzionamento e dello stato di conservazione della
O000iI AT OAUETTA A AAT18A0OO0OAUUAOOOA
svolgimento delle esercitazioni e segnalare al responsabile eventuali
anomalie;

Al 1T A £ETA AAI 1T 6 Adldirkttor® & laboratord Fpddedere T OE A
Al 16ET OAT OAOET A DPAOOAAEPAOA AITIT A 1
predisposti, delle attrezzature leggere; alla verifica del materiale di

AT 106061 1T An OAT OEOT EI AEOAOOI OhAle, Al
custodire le chiavi degli armadi contenenti le attrezzature, strumentazioni

A 1T AGAOEAT A AE AlT100i18 )1 AAOI AE
AT AAT OA OOEI EUUAOU 1 A Al bPEA AEEAOA
chiavi di riserva custoditeprA OOT 1 65848 N

OAT AOA 1T A AEEAOE AOOAT OA 16ET OAOA CE
chiudere i laboratori, in particolare quelli a maggior rischio infortunistico.
40001 AEE Ai1l 16ETOAT O AE 1 ECIEIT OAO
il buon funzionamento dei laboratori.

2.2.2 Norme di comportamento

Gli Assistenti Tecnici sono tenuti :

)l
)l

= =

Al OEOPAOOT AAI 161 OAOEI AE OAOOEUEITN
a prendere visione delle circolari e degli avvisi affissi all'albo della scuola o

a loro specificatamente indirizzati, firmando1 6 AOAT OOAIT A A&l CI
OEOETT AN ET TCilE AAOI h CIE AOOEOE A
intendono regolarmente notificati a tutto il personale;

a indossare, in modo ben visibile, il tesserino di riconoscimento per

I'intero orario di lavoro quando opera, anche occasionalmente, con il
pubblico e a rispondere al telefono con la denominazione dell’lstituzione
Scolastica e il proprio nome;

a non utilizzare i telefoni cellulari durante I'orario di lavoro;

a rispettare il divieto di fumo in tutti i locali della scuola. | trasgressori

saranno puniti con le sanzioni previste dalle leggi vigenti.

a essere presenti in laboratorio durante le lezioni e collaborare con i

AT AAT O T Al OAOEZEAAOA 16001 DPAGOET A
norme di sicurezza da parte degli alunni ;

a concordare con i relativi responsabili un orario di presenza nei
laboratori;
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T9A Al 1TAT OAAOA ATl <CIE ETOACT ATl OEn
(ferie) durante i giorni di lezione, le modalita per permettere un regolare
svolgimento delle attivita di laboratorio;

9 a essere sempre reperibili e a non allontanarsi dal o dai laboratori
assegnati se non autorizzati dal o dai docenti in quel momento presenti in
laboratorio ed eventualmente anche dal DS o dal DSGA per assenze piu
prolungate;

TA OACT AT AOA AI186 $3 A Al $3' !'h
partecipare ai Progetti previsti nel P.O.F., ad effettuare ore di straordinario
e/o ad eseguire, secondo le proprie competenze, lavori di manutenzione

generalA T AAAOOAOE DPAO EI AOIiT AOTUETTAI

Per quanto non espressamente previsto, valgono le disposizioni a
carattere generale, le norme e i contratti vigenti.

2.3 Collaboratori scolastici: attivita e norme di comportamento
2.3.1 Attivita

Collaborano con tutte le componenti della scuola al complessivo funzionamento
didattico e formativo e devono:
9 prestare servizio, salvo diverse disposizioni, nella zona di competenza
secondo le mansioni loro assegnate;
9 accertare, in ogni turno di lavoro, I'efficienza dei dispositivi di sicurezza
individuali e collettivi e la possibilita di utilizzarli con facilita;
1 comunicare immediatamente al Dirigente Scolastico o ai suoi Collaboratori
I'eventuale assenza dell'Insegnante dall'aula, per evitare che la classe resti
incustodita;

1T OECEI AOA OO0I 1 A OEAOOAUUA AA ETATI1 OI

negli spostamenti e nelle uscite degli alunni per recarsi ai servizi o in altri
locali della scuola;

1 sollecitare al rientro nelle loro classi gli alunni che sostano
Immotivatamente nei corridoi;

1 sorvegliare gli alunni in caso di uscita dalle classi, di ritardo, assenza, o
allontanamento momentaneo dell'insegnante;

1 impedire, con le buone maniere, che alunni di altri corsi possano svolgere
azioni di disturbo nel corridoio di propria pertinenza, riconducendoli alle
loro classi;
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9 tenere i servizi igienici sempre decorosi, puliti e accessibili e controllare
che in tali locali, come in altri della scuola, gli alunni non fumino. In difetto
I trasgressori saranno puniti con le sanzioni previste dalle leggi vigenti;
1 provvedere, al termine delle lezioni, alla quotidiana pulizia dei servizi e
degli spazi di pertinenza,nonché delle suppellettili delle aule affidate;
9 invitare tutte le persone estranee, non espressamente autorizzate dal
Dirigente Scolastico, a uscire dalla scuola;
Ol OOACI EAOA 1 G6ET COAOOI A 1 oO00AEOA AA
comunicare prontamente al D.S.GA. situazioni di disagio, di
AEOI OCAT EUUAUETTA 1T AE bDAOElkJerdtdale A O,
rottura di suppellettili, sedie o banchi prima di procedere alla sostituzione.
Segnalare immediatamente al DS o, in sua assenza, al sostituto un pericolo
Eiil AAEAOT AEA DPi OOA OEAEEAAAOA 16AO0A
9 accompagnare gli alunni in Presidenza o in Vicepresidenza per
1 6A00T OEUUAUETTA AAI 1 6AOCAT OOAI A OOAE
che il Dirigente Scolastico o suo delegato avranno firmato il permesso

= ~ s o~ - PN s~

A6 OOAEOAR EI DPAOI AOGOT 1T EI OACEOOOI

= =

1 controllare, al termine del servizio e dopo aver fatto le pulizie, quanto
segue:
che tutte le luci siano spente;
che tutti i rubinetti dei servizi igienici siano ben chiusi;
che siano chiuse le finestre e le porte delle aule;
che ogni cosa sia al proprio posto e in ordine;
che vengano chiuse le porte e i cancelli della scuola.

2.3.2 Norme di comportamento

| collaboratori scolastici sono tenuti :
T Al OEODPAOOI AAI 1861 OAOET AE OAOOEUEI N
1 aessere facilmente reperibili in Istituto per qualsiasi evenienza;
1 a non allontanarsi dal posto di servizio, tranne che per motivi autorizzati
dal Dirigente Scolastico o dal D.S.G.A;
1 a indossare, in modo ben visibile, il tesserino di riconoscimento per
I'intero orario di lavoro;
a non utilizzare i telefoni cellulari durante I'orario di lavoro
a rispettare il divieto di fumo in tutti i locali della scuola. | trasgressori
saranno puniti con le sanzioni previste dalle leggi vigenti.

= =
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9 aprendere visione delle circolari e degli avvisi affissi all'albo della scuola o

s o~ Ve ~ s s . - ~ - - - Ve ~ s~

A iTO| ODAAEEEAAOAIAIQA EIl AEOEUUAOE®F
OEOEITANn EI TClTE AAOITh CIlE AOOEOE A

intendono regolarmente notificati a tutto il personale ;

1 aprendere visione del calendario delle riunioni (in particolare dei consigli
di classe, dei collegi dei docenti e dei consigli di istituto), tenendosi
aggiornati circa lI'eventuale impiego nei turni di servizio;

9 a prendere visione delle mappe di sfollamento dei locali, a controllare
guotidianamente praticabilita ed efficienza delle vie di esodo e, nel caso
venga impartitol 8 T OAET A AE AOAAOAUET T Ah
fare uscire in modo ordinato gli alunni;

1 accompagnare in ambulanza, nel caso in cui si renda necessario inviare al

001 TOI 37TAAT OO0T O A1 OITT1Th AOOAT AAI

161 OPAAAI As

Per quanto non espressamente previsto, valgono le disposizioni a
carattere generale, le norme e i contratti vigenti.
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PARTE VI

Genitori
1. Indicazioni e suggerimenti

1.1 | genitori o chi ne fa le veci sono i responsabili piu diretti dell’educazione e
dell'istruzione dei propri figli e pertanto hanno il dovere di condividere con la
scuola tale importante compito, come sottoscritto col Patto Educativo di
corresponsabilita e in accordo con la Circolare MPI 3602/PO del 31/7/08.

%6 1 BDI O geaitori ceréhindddi: E

1 trasmettere ai ragazzi il concetto che la scuola & di fondamentale
importanza per costruire il loro futuro e la loro formazione culturale;

1 stabilire rapporti corretti con gli insegnanti, collaborando a costruire un
clima di reciproca fiducia e di fattivo sostegno;

1 controllare, leggere e firmare tempestivamente le comunicazioni sul

libretto personale e sul diario;

partecipare con regolarita alle riunioni previste;

favorire la partecipazione dei figli a tutte le attivita programmate dalla
scuola;

9 osservare le modalita di giustificazione delle assenze, dei ritardi e delle
uscite anticipate; in particolare, si consiglia di evitare, se non per casi
veramente eccezionali, le richieste di uscite anticipate;

1 sostenere gli insegnanti controllando I'esecuzione dei compiti a casa e lo
OOOAET AAACOAOI Al 1B86EIPACIT OEAEEAOGO

1.2 Al fine di agevolare il rapporto scuola/famiglia, il Dirigente Scolastico, con
apposite circolari che saranno lette agli alunni, provvedera a fissare le date dei
colloquici T E AT AAT OE A 181 OAOET OAOOEI AT A
docente.

La scuola, in casi urgenti o per segnalare situazioni particolari, inviera alle
famiglie degli alunni una lettera di convocazione 0 una comunicazione specifica.

1.3 In caso di proclamazione di sciopero sindacale del personale della scuola, le
famiglie saranno avvisate in anticipo su possibili disservizi, mediante circolare
diramata attraverso gli alunni. Cio potrebbe non garantire il normale
svolgimento delle lezioni e rendere necessaria e conseguente

1 600AEOA AT OEAEPAOA AACI E AT OITE AAITITA
1.4 Allo scopo di mantenere vivo e proficuo I'affiatamento tra le famiglie e la

scuola, i genitori sono invitati a partecipare alle assemblee di classe ed ai
colloqui individuali con i docenti nelle occasioni di ricevimento. Sono gradite e
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possibili anche altre forme di collaborazione o proposte di riunioni suggerite dai
genitori stessi.

1.5 Su richiesta degli interessati, la scuola fornisce una password grazie alla
quale i genitori potrani | AT OOAOA 1T AE OAOOEUE
controllare  assenze, ritardi, sanzioni disciplinari, votazione e tutti idati
riguardanti il proprio figlio.

1.6 La scuola attiva tutte le procedure stabilite dal D.Lgs. n.81/08 - Testo unico
sulla sicurezza sul lavoro (riguardante il miglioramento della sicurezza e della
salute dei lavoratori durante il lavoro) - comprese le prove periodiche di
evacuazione in caso di emergenza. | genitori, o chi ne fa le veci, sono invitati a
stimolare i propri figli ad un comportamento corretto sia durante le prove di
evacuazione sia durante le esercitazioni di laboratorio ed a considerare
1 8AOCIT I AT O OOEAOOAUUA OO61 1 AOGT O1T o6 ATI

AOAOAEOA Ai1 OAPAOI 1A AAI1G6ET AEOEAODI 8

m
—_

2. Diritto di Assemblea

| genitori degli alunni hanno diritto di riunirsi in Assemblea nei locali
della scuola secondo le modalita previste dalla normativa vigente.
Le assemblee si svolgono, di norma, fuori dall'orario delle lezioni in un
locale idoneo preventivamente richiesto al Dirigente scolastico.
, 0! OOAT A1 AA ARE CATEOI OE POE AOOAOA

2.1 Assemblea di classe

L'Assemblea di classe e presieduta da uno dei due genitori eletti come
rappresentanti nel Consiglio di Classe.

Laconvocaziol A AAT 1 6 AOOAI ATl AA POE AOOAOA (

1 dai Rappresentanti dei Genitori nel Consiglio di classe

1 dagli Insegnanti del Consiglio di classe

1 daun quinto delle famiglie degli alunni della classe.

Il Rappresentante dei genitori deve presentare richiesta scritta di
autorizzazione a tenere I'assemblea e provvede, anche tramite gli insegnanti, a
diramare alle famiglie gli avvisi di convocazione contenenti I'ordine del giorno,.

L'Assemblea e valida qualunque sia il numero dei presenti.

Dei lavori dell'Assemblea viene redatto succinto verbale, a cura di uno dei
componenti, e copia dello stesso viene inviata/consegnata al Docente
Coordinatore del Consiglio di classe.

Possono partecipare alle riunioni, con diritto di parola, il Dirigente

Scolastico e gli insegnanti della classe.
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2.2 Assemblea d'Istituto
QL OOATALAA AB) OOEOCOT 1  BOAGEAASO
#1 1 OEC;I El A6) OOEOOOI | Al #1 1 EOAOI A AE

A AT 1T O1 AAUETTA AAiivooAlAlAA PDOE /
dai Rappresentanti dei Genitori nel Consigi ET  A8) OOEOOOI
dagli insegnanti del Consiglio di classe;

AA vnm CATEOI OE AE AT OITTE AAI16) OO
da un quinto dei genitori eletti nei Consigli di Classe;

dal Consiglio d'Istituto;

dal Dirigente Scolastico.

Il Rappresentante dei genitori deve presentare richiesta scritta di
autorizzazione a tenere I'assemblea e provvede, anche tramite gli insegnanti, a
diramare alle famiglie gli avvisi di convocazione contenenti I'ordine del giorno.

L'Assemblea é valida qualunque sia il numero dei presenti. Dei lavori
dell’Assemblea viene redatto succinto verbale, a cura di uno dei componenti, e
copia dello stesso viene inviato/consegnato al Dirigente Scolastico.

Possono partecipare alle riunioni, con diritto di parola, il Dirigente
Scolastico ed i docenti.

A =A== =2"

3. Comitato dei Genitori

Pur non essendo un Organo collegiale, il Comitato Genitori € riconosciuto
dalla vigente normativa (art. 15 c. 2 DL. 297/94 z art. 3 ¢c. 3 DPR 275/99) ed &
espresso dai rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe. Puo
esprEl AOA PAOAOE A DOl bI OOA Al #1111 ACEI
merito al POF ed ai progetti di sperimentazione.

Ha le stesse prerogative e limiti delle associazioni di fatto e, per questo
iTOEOI h OE AOOPEAA |1 6AhomAT OAUETTA AE Ol

%6 ADPAOOT A1 A PAOOAAEPAUEITA AE 060
in base al proprio Statuto, solo i rappresentanti di classe hanno diritto al voto.

Il Comitato dei Genitori €& un importantissimo strumento di
DAOOAAEDPAUET T A tdriorie Ascola€tieaO v quénol drgarie Odd E
espressione dei genitori e svolge funzioni di collegamento tra i rappresentanti di
Al AGOA A AE OAAAI OAT OOA NOAOOE A cIi
dei genitori.
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4. Accesso dei genitori nei locali scolastici

Non e consentita per nessun motivo la permanenza dei genitori nelle
aule, nei laboratori o nei corridoi durante le attivita didattiche.

L'ingresso dei genitori nella scuola, durante le attivita didattiche, e
consentito esclusivamente in caso di uscita anticipata del figlio o per colloqui
programmati con il Dirigente Scolastico o con i Docenti.

| genitori degli alunni possono accedere agli edifici scolastici nelle ore di
ricevimento settimanale dei docenti e nei locali appositamente predisposti.
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PARTE VII

La Scuola

p 8 | OCATE AE Ci1 OAOT1T AAIT16) OOEOOUEITT A
Gli organi di governo concorrono alla definizione e realizzazione degli

obiettivi educativi e formativi e valorizzano la funzione educativa dei docenti, il

AEOEOOT Al 1 6APPOAT AEI AT O1T A AT A PAOOA]

la liberta di scelta dei genitori ed il patto educativo di corresponsabilita tra

famiglie e docenti.

1.1 Dirigente Scolastico

Il Dirigente Scolastico ha la legale rappresentanza della Scuola, ne
assicura la gestione unitaria ed é responsabile della gestione delle risorse
finanziarie e dei risultati del servizio.

Il Dirigente Scolastico:

T AOOEAOOA EI AOT UEITTAI AT O AAIl itediiOOEO

efficienza e efficacia,;

T PpOi i OI GA 11 OOEI OPPI AAI16AOCOITIIEA
sperimentazione, in coerenza con il principio di autonomia;
assicura il pieno esercizio dei diritti costituzionalmente tutelati;
promuove iniziative e interventi tesi a favorire il successo formativo;
AOOEAOOA EI OAAAT OAT A 16ET OAOAUEITA
promuove la collaborazione tra le risorse culturali, professionali sociali ed
economiche del territorio interagendo con gli EE.LL.

= =2 =4 =4

1.2 Organi Collegiali

T #1711 OECI EI Ad6) OOEOQOOOI
1 Giunta esecutiva
1 Collegio dei Docenti
1 Consigli di Classe
T / OCAT T AE AOOI OAI OOAUEITA AAT18A00EOD
1 Comitato per la valutazione del servizio dei Docenti
Esercitano, inoltre, attivitaE OOEOOUET T AT A A1 1 6ET OAOT T A

M Assemblee studentesche
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T Comitato studentesco
M Assemblee dei Genitori
1 Comitato dei Genitori

1.2.1 Attivita degli organi collegiali

La vita dell'Istituto, sia in materia didattica che in quella amministrativa,
e gestita e controllata dagli Organi Collegiali ciascuno nel proprio ambito di
competenza; essi, se lo ritengono opportuno, possono istituire gruppi di lavoro,
commissioni e comitati fissandone le prerogative, i compiti e la

composizione. Ciascun Organo opera in forma coordinata con gli altri
organi che esercitano competenze parallele in determinate materie. Un Organo
Collegiale non puo emettere delibere definitive in materie che coinvolgano
anche le competenze di altri Organi, senza averli preventivamente consultati.

Le decisioni di un Organo Collegiale, in materia di sua specifica
competenza, sono vincolanti per un altro Organo chiamato a deliberare per la
parte che gli compete.

1.2.2 Convocazione degli Organi Collegiali

, 86/ OCAT T #1711 1tAdaPredidénteidell'@rahoGtbsgoh da un
terzo dei suoi componenti, con almeno cinque giorni di anticipo rispetto alla
data prevista per la seduta e con anticipo di almeno 12 ore nel caso di riunioni
A6 OOCAT UA8 )T OAIT A O1 OE&dsdere fatia Gl nezzd pii
rapido.

La convocazione deve indicare gli argomenti da trattare, il giorno, I'ora, il
luogo della riunione e deve essere affissa all'albo.

Le riunioni, fatti salvi i casi eccezionali, devono avvenire in ore non
coincidenti con I'orario delle lezioni e non possono avere luogo in giorni festivi,
né in periodo di congedo ordinario del personale.

La convocazione ordinaria degli Organi Collegiali deve essere portata a
conoscenza degli interessati con le seguenti modalita:

q per il ConOECI EI A86) OOEOOOT A BAO 1A
raccomandate a mano ;

1 per il Collegio Docenti mediante avviso scritto con le firme per presa
visione;

91 per i Consigli di Classe deve essere predisposto il calendario con un
congruo anticipo, fatte salve esigenze particolari non programmabili;
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1 la convocazione straordinaria di un Organo Collegiale & soggetta a motivi

- P - A A~

AoOOQAIUA ATl AE T AAAOOEOU 111 BHOICO

Yyl T ¢TE AAOTh 1 86AEAEOOEITA AT 18A1 AT A,
sufficiente per la regolare convocazione.

1.2. 3 Validita sedute

La seduta si apre all'ora e nel luogo riportati nell'avviso di convocazione e
diventa valida a tutti gli effetti con la presenza di almeno la meta piu uno dei
componenti in carica.

Nel numero dei componenti in carica, per gli Organi Collegiali elettivi,
non vanno computati i membri decaduti dalla carica e non ancora sostituiti.

1.2. 4 Discussione ordine del giorno

Il Presidente individua tra i membri dell'Organo Collegiale il segretario
della seduta, fatta eccezione per i casi in cui il segretario € individuato per legge.

E' compito del Presidente porre in discussione tutti gli argomenti
all'o.d.g. nella successione in cui compaiono nell'avviso di convocazione.

In presenza di particolari esigenze o emergenze, il Presidente puo
POl i OOA AE ACCEOI CAOA Al OOE AOCi i AT OE
maggioranza dei presenti. L'ordine di trattazione degli argomenti puo essere

i TAEEAEAAQDI OO0 DHOI bl OOA AE O1 |, AreviabT T A
apprpvgzion,eAdglla Amgggioravnza dei presenti. In‘caso di agglornamento 5
AAT 1 6ET ATTOOTh PAO NOAI OOAAAOOEODT h

guello non discusso nella precedente seduta
1.2.5 Mozione d'ordine

Prima della discussione di un argomento all'o.d.g., ogni membro presente
alla seduta puo presentare una mozione d'ordine per il non svolgimento della
predetta discussione ("questione pregiudiziale™) oppure perché la discussione
dell'argomento stesso sia rinviata (“questione sospensiva"). La questione
sospensiva puo essere posta anche durante la discussione.
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1.2.6 Votazioni

1 Le votazioni si effettuano in modo palese per alzata di mano ovvero per
appello nominale quando lo richiedono il Presidente o il 10% dei
componenti.

1 La votazione € a scrutinio segreto solo quando riguarda determinate o
determinabili persone.

1 La votazione non & validamente espressa se non e presente il numero
legale dei componenti.

9 | componenti che dichiarano di astenersi dal votare si computano nel
numeronecesOAOET A OAT AAOA 1 ACAT A 16AAOQT A

9 Le deliberazioni sono adottate a maggioranza assoluta dei voti
validamente espressi salvo che disposizioni speciali prescrivano
diversamente. In caso di parita, ma solo per le votazioni palesi, prevale il
voto del Presidente.

1 La votazione, una volta chiusa, non puO essere riaperta per il
sopraggiungere di altri componenti e non pud nemmeno essere ripetuta, a
meno che non si riscontrino irregolarita nel conteggio dei voti.

9 Nel caso di approvazione di un provvedimento per parti con votazioni
separate si procedera infine ad una votazione conclusiva sul
provvedimento stesso nella sua globalita.

1.2.7 Verbalizzazione delle sedute

$E T CIE OAAOOA AA1T 16/ OCATT #1111 ACE/
firmato dal segretario e dal presidente, su appositi registri a pagine numerate.
| verbali delle sedute degli Organi Collegiali possono:
1 essere redatti direttamente sul registro;
9 essere incollati sulle pagine del registro, timbrati e vidimati dal Presidente
AAT 1 8/ OCAT iicdn préyfammi driorinati€ €/o su fogli separati.

-

C 8 ) 1 #1171 OECI EI Ad) OOEODOOT 4 AT i BT OEUL
funzionamento
Y1 #1171 OECI EIT Ad) OOHE&analedellaSiudal OCAT T AAT 1
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2.1 Composizione

&ATTT DAOOA AAluto ¥ memBriCdodt $uddiid jradl® Eafle
componenti scolastiche:
Membro di diritto

1 Dirigente Scolastico
Membri eletti

1 n° 4 rappresentanti dei genitorti;

1 n° 8 rappresentanti dei docenti;

1 n° 2 rappresentanti del personale non docente;

1 n° 4 rappresentanti degli studenti.
Membri con funzione consultiva e senza diritto di voto per delibere riguardanti
bilancio e conto consuntivo

1 DS.GA.

1 Rappresentante Ufficio Tecnico

2.2 Competenze

, A AOOOEAOQUETTE AAl #1171 OECIEI niAd) O
quelle previste dagli artt. 6, 5 e 28 del DPR 31/5/74 n. 416 e dal DI. 44 del
np¥ngTnps8 )1 DAOOEATIT AOAh EI #11 OECI E]
guanto concerne l'organizzazione scolastica e la gestione economico-finanziaria
AAT 1T &) Quedt € éygingonol

19186 ADPDPOT OAUETT A AAI AEI AT AET A1 1 OAl A
91 868AAT UETTA AAl o7& Al AAT OAOT AAT #11
91 86AAT UETTA AAT OAcCT 1 AI AT O1 ET OAOTT A
1918 AANOEOCOT h T A AT T OAOOAUETTA A 1 A OA
1 I'adattamento del calendario scolastico regionale;
1 la formulazione dei criteri per le attivita parascolastiche, interscolastiche
ed extrascolastiche.

E inoltre:

9 AAT EAAOA ET 1T OAET A Al 1 8AOOEOEOU 1T ACI

1 stabilisce le forme e le modalita per iniziative assistenziali a favore degli
studenti bisognosi;

delibera in merito alle attivita di orientamento ed accoglienza;

delibera in merito alla concessione in uso temporaneo e precario di locali
scolastici ad enti terzi,

i adotta sanzioni disciplinari che comportano:

)l
)l
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allontanamento temporaneo dello studente dalla comunita
scolastica per un periodo superiore a 15 giorni (art4 Comma 9
D.P.R.n.235 del 21 novembre 2007)

allontanamento dello studente dalla comunita scolastica fino al

OAOI ET A AAI 1 6 AT dorhmaGbls) 1 AOOEAT j AOO:¢

esclusione dello studente dallo scrutinio finale o la non ammissione
Al 1 6A0CAIT A AE 30AO0T Al T1TAlI OOEOI AA
Oter)
1 si pronuncia su ogni altro argomento attribuito alla sua competenza dalle
leggi e dai regolamenti vigenti, oltre che dal D.Lgs. 297/94 (T.U. delle
disposizioni legislative in materia di istruzione.

2.3 Norme di funzionamento

2.3.1 |l Consiglio di Istituto dura in carica tre anni scolastici ed e rinnovato

entro il 31 ottobre successivo alla sua scadenza.

La componente alunni viene rinnovata annualmente.

232, A POEI A Al 1 O01T AAUEITTA AAT #11O0ECI EI
successiva alla nomina dei relativi membri risultati eletti, e disposta dal
Dirigente Scolastico.

2.3.3 Nella prima seduta, il C.d.l. &€ presieduto dal Dirigente Scolastico ed elegge,
tra 1 rappresentanti dei genitori il proprio Presidente. L'elezione ha luogo a
scrutinio segreto. E' considerato eletto il genitore che abbia ottenuto la
maggioranza assoluta dei voti. Qualora non si raggiunga detta maggioranza nella
prima votazione, il Presidente e eletto a maggioranza relativa dei votanti. Il
Presidente eletto assume immediatamente le sue funzioni.
2.3.4 11 C.d.l. puo deliberare di eleggere anche un vice presidente, da votarsi fra i
genitori componenti il Consiglio stesso con le stesse modalita previste per
I'elezione del Presidente.
In caso di impedimento o di assenza del Presidente ne assume le funzioni il vice
presidente o, in mancanza anche di questi, il consigliere piu anziano di eta dando
la precedenza alla componente genitori.
2.3.5 Il C.d.lI. & convocato, con le modalita stabilite dal precedente art.1.2.2. ,
AAlT O0OAOCEAAT OA AEA TA EEOOA ATl AEA
A conclusione di ogni seduta del C.d.l, singoli consiglieri possono indicare
argomenti da inserire nell'ordine del giorno della riunione successiva.
2.3.6 11 C.d.l. puo deliberare nomine di commissioni (ai sensi del precedente art.
1.2.1) delle quali possono far parte i membri del Consiglio stesso, altri
rappresentanti delle varie componenti scolastiche ed eventuali esperti
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qualificati esterni alla scuola. Alle sedute del C.d.I puo partecipare il D.S.G.A. per
la consulenza immediata di ordine amministrativo-contabile.

2.3.7 Le commissioni svolgono la propria attivita secondo le direttive e le
modalita stabilite dall'Organo stesso. Ad esso sono tenute a riferire, per il
tramite del loro coordinatore, in merito al lavoro svolto ed alle conclusioni cui
sono pervenute, nel termine di tempo fissato preventivamente. Delle sedute di
commissione viene redatto sintetico processo verbale.

2.3.8 Le sedute del C.d.l, ad eccezione di quelle nelle quali si discutono
argomenti riguardanti singole persone, sono pubbliche. Possono assistere,
compatibilmente con l'idoneita del locale ove si svolgono, gli elettori delle
componenti rappresentate e tutti gli altri previsti per legge. Qualora il
comportamento del pubblico, che comunque non ha diritto di parola, non sia
corretto, il Presidente ha il potere di disporre la sospensione della seduta e la
sua prosecuzione in forma non pubblica.

2.3.9 | verbali e tutti gli atti preparatori delle sedute sono depositati nell'ufficio
di segreteria dell'lstituto e sono consultabili da chiunque ne abbia titolo su
richiesta da esaudire entro sette giorni dalla presentazione. Tale richiesta,
indirizzata al Dirigente Scolastico, € orale per docenti, personale ATA. e
genitori; e, invece, scritta e motivata in tutti gli altri casi.

2.3.10 Non sono soggetti a consultazione gli atti e le deliberazioni concernenti
singole persone, salvo contraria richiesta dell'interessato.

2.3.11 Il consigliere assente per tre volte consecutive sara invitato dalla
Presidenza a presentare per iscritto le giustificazioni dell'assenza. Ove risultasse
assente alla successiva seduta, sara dichiarato decaduto dal C.d.1.

3. La Giunta Esecutiva: composizione, competenze e norme di
funzionamento

La Giunta Esecutiva ha funzioni di supporto e collaborazione alle
competenze della dirigenza scolastica sulla base degli indirizzi espressi dal
Consiglio di Istituto, in merito alle decisioni di rilevanza economico-finanziaria
nonché in materia di gestione amministrativo-contabile e di gestione di risorse.
Viene eletta tra i componenti del C.d.l. nella prima seduta dello stesso, dopo
1 6AT AUETTA AAl O0OAOEAAT OAn OAAT T AI
segreto.
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3.1 Composizione

Fanno parte della Giunta Esecutiva 6 membri cosi suddivisi tra le varie
componenti scolastiche:
Membri di diritto

9 Dirigente Scolastico

2ADPPOAOGAT OAT OA AA1I16) OOEOOOI A 0O0OAOQE.
1 DSGA
Responsabile amministrativo e Segretario della Giunta Esecutiva

Membri eletti

9 n°1 rappresentante dei genitori;

1 n°1rappresentante dei docenti;

1 n°1rappresentante del personale non docente;

1 n°1 rappresentante degli studenti.

3.2 Competenze

Le attribuzioni della Giunta Esecutiva sono quelle previste dalla

normativa vigente. In generale, la Giunta esecutiva:
1 prepara i lavori del C.d.l., predisponendo tutto il materiale necessario ad
una corretta informazione dei consiglieri in tempi utili prima della seduta

del Consiglio;
1 siinteressa affinché siano eseguite le relative delibere;
1 propone, entro il 31 ottobre, il programma delle attivita finanziarie

A Al itudo)acodnpagnato dalla relazione e dal parere di regolarita del
Collegio dei revisori. Nella relazione, su cui il C.d.l. dovra deliberare entro
El pu AEAAI AOA AATT1G6ATTT DOAAAAAT Of
essere illustrati gli obiettivi da realizOUAOA A 1 68 O00EI EUUI
coerenza con le indicazioni e le previsioni del POF, nonché i risultati della
gestione in corso e quelli del precedente esercizio finanziario. (D.1.M. n.44
AARAT16p MHEAAAOAET ¢mmph AOO8c¢h AT T 1A
9 wverifica il bilancio annuale presentato dal Dirigente Scolastico e
predisposto dal DSGA, le eventuali variazioni ed il conto consuntivo;
T AOGOA 1T A £ Oi OIl AUETTA Ai i PAOAOGEOA AAI
4. Collegio dei Docenti: composizione, competenze e norme di
funzionamento
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Ncol |l ACET AAE $1 AATOE EA T A OAOPIT Of
educativa in rapporto alle particolari esigenze della Scuola. Mantiene
competenze esclusive per quanto attiene agli aspetti pedagogico- formativi e
Al 1617 OCAT EUUAUET T Alle dtiitaAi®pfogehationdla livelloidiAT OO
istituto e di programmazione educativo-didattica.

4.1 Composizione

Il Collegio dei Docenti e composto da tutti i docenti in servizio presso
16) OOEOCOOT EOE EITAI OOE E Al AATIDdoratA OA
AAT 1 6ET AAOEAT h TTTAET AAE AT AAT OE AE O
classi in cui operano ed é presieduto dal Dirigente Scolastico.

4.2 Competenze

Il Collegio dei Docenti mantiene competenza esclusiva per quanto attiene
agli aspetti pedagogico-Z&£l Of AOEOE A Al 161 OCAT EUUAUEIT
autonome deliberazioni alle attivita di progettazione a livello di istituto e di
programmazione educativa e didattica.
Nel rispetto della liberta di insegnamento costituzionalmente garantita a
ciascun docente il collegio ha potere deliberante in ordine alla didattica e
particolarmente su:
T Al AAT OAUEI T A AAT OEATT AAI 106/ £AEAOOA
9 adozione di iniziative per il sostegno di alunni diversamente abili e di
innovazioni sperimentali di autonomia relative agli aspetti didattici

- - ~ - ~ -

1 redazione del piano annuale delle attivita di aggiornamento e formazione;

9 OOAAEOEOEITA AAT16ATTT OAIT 1 AOOEAT EI
valutazione degli alunni;

1 adozione dei libri di testo, su proposta dei consigli di classe;

T OAI OOAUETTA PAOET AEAA AAT 1 86AT AAT AT Ol

1 identificazione e attribuzione di funzioni strumentali;

1 delibera, compatibilmente con il P.O.F. e con le disponibilita finanziarie,

sulle attivita aggiuntive di insegnamento e sulle attivita funzionali
Al 1 8ET OAcCT AT AT &1 n
1 ammissione nella scuola degli alunni precedentemente espulsi o che
AEEAATTT 16EOAOEUEITA PAO 1A OAOUA O
1 nomine di commissioni di lavoro ai sensi del precedente art. 2 c. 1. Di
gueste commissioni possono far parte i membri del Collegio stesso, altri
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rappresentanti delle varie componenti scolastiche ed eventuali esperti
gualificati esterni alla scuola. Le commissioni avanzano proposte
relativamente all'oggetto per il quale sono state nominate.

Formula proposte o pareri su:

T
T
T

= =

criteri per la formazione delle classi;

assegnazione dei Docenti alle classi;

orario delle lezioni.

Elegge al suo interno:

I Docenti che fanno parte del Comitato di Valutazione del servizio del
personale docente;

I suoi rappresentanti nel Consiglio di Istituto.

commissioni di lavoro ai sensi del precedente art. 2 c. 1. Di queste
commissioni possono far parte i membri del Collegio stesso, altri
rappresentanti delle varie componenti scolastiche ed eventuali esperti
gualificati esterni alla scuola. Le commissioni avanzano proposte
relativamente all'oggetto per il quale sono state nominate.

4.3 Norme di funzionamento

431)1 #1111 ACEIl AAE AT AAT OE OE EIT OAAEA
riunisce quando il Dirigente Scolastico lo ritenga necessario o quando ne faccia

richiesta almeno un terzo dei suoi componenti e comunque almeno una volta per

ogni trimestre o quadrimestre. Il Dirigente Scolastico, per sopravvenute e
urgenti esigenze di servizio, puo convocare il collegio ad horas con un preavviso
non inferiore alle 24 ore. In via ordinaria la convocazione avviene mediante
circolare del Dirigente Scolastico.

432, A OEOTEITE AAlI #il11ACET EATTI

—

lezione.

4.3.3 Le funzioni di segretario sono attribuite dal Dirigente Scolastico ad uno dei
collaboratori.

434, 61 OAET A AA1T CEIT aniienepradisposioél OikigeriteA OE
Scolastico tenendo conto del piano annuale, delle esigenze di servizio, di
AOAT OOAT E AAI EAAOA AE EIT OAOEI AT Oi
gruppi di lavoro di docenti.

4.3.5

Le deliberazioni sono adottate con maggioranza assoluta dei voti

validamente espressi. In caso di parita, prevale il voto del Presidente.

4.3.6 | verbali delle riunioni del Collegio, firmati dal Dirigente Scolastico e dal
Segretario, sono redatti dal Segretario su appositi registri a pagine numerate ed
hanno carattere sintetico. Sono riportate le proposte, i risultati delle votazioni e
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le delibere approvate. Il verbale viene letto e approvato nella seduta successiva

AAT #111ACET 8 , A Al bEA A A Hbo dedsexdriktiiecite DT O
alla scuola.

4.3.7 La durata massima di un Collegio docenti e di quattro ore. Il Collegio puo
AOOAOA ACCEI O1 AOT Al cElT OTT AT bPiI 1T AA
TT1T O0i11T OOAOE AOAOOEOE A1 OO1I 1681 OA DO/

5. Consiglio di Classe: composizione, competenze e norme di
funzionamento

yi #1171 OECI EI AE Al AOOA-edddativd, AeRa@@utaziohed 1 1 6
degli studenti e dei provvedimenti disciplinari. Agevola ed estende i rapporti
reciproci tra docenti, genitori ed alunni.

5.1 Composizione

I Consiglio di classe € composto da:
1  tuttiidocenti della classe;
1 due rappresentanti eletti dai genitori degli alunni iscritti alla classe;
1 due rappresentanti degli studenti.

5.2 Competenze

Il Consiglio di classe ha le seguenti competenze:

1 agevola e favorisce i rapporti reciproci tra docenti, genitori ed alunni;

1 esercita le competenze in materia di programmazione, valutazione e
sperimentazione in merito alle attivita integrative e di sostegno e alle
iniziative di sperimentazione metodologico-didattica;

1 commina agli alunni le sanzioni disciplinari comportanti la sospensione
fino a quindici giorni;

1 propone le sanzioni disciplinari a carico degli alunni.

5.3 Norme di funzionamento

1 Il Consiglio di Classe e convocato dal Dirigente Scolastico, anche su
richiesta scritta della maggioranza di una delle componenti, mediante
circolare,
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1 Il Consiglio di classe e presieduto dal Dirigente Scolastico oppure, su
delega del medesimo, dal coordinatore del consiglio di classe. Le funzioni
di segretario sono attribuite ad un docente facente parte del consiglio.

9 Lavalutazione periodica spetta al Consiglio di classe con la sola presenza
dei docenti.

9 La valutazione finale degli alunni spetta al Consiglio di classe con la sola

presenza dei docenti. In tale sede il consiglio di classe opera come collegio

perfetto, pertanto i docenti che non possono essere presenti per causa di

forza maggiore, devono essere sostituiti.

, A OEOTEITTE EATTT 10Ol CI arbobiservicid 111 A

Il Consiglio di classe e di regola aperto a tutti gli alunni e a tutti i genitori

degli alunni iscritti alla classe.

1 1 Genitori e gli alunni rappresentanti di classe partecipano solo alla prima
parte della riunione del Consiglio di classe e sono allontanati al momento
delle valutazioni.

= =4

5.4 Verbalizzazione

| verbali delle riunioni del Consiglio di classe sono redatti dal segretario su
apposito registro a pagine numerate ed hanno carattere sintetico.

¢ 8 /| OCATT AE OAR ®OAANE) O RE AAdIl 6 AOOEO

%56 O 1T OCATT EOOEOOEOI DBAO OAlI OOAOA 16/
quadro del Servizio Nazionale di valutazione del sistema educativo di istruzione o

A AE & O AUETTA OATATAT AIT1T01 AAITA ET/
6.1 Composizione

Il nucleo di valutazione é composto da:

1 Dirigente Scolastico

1 ungenitore

T O AT AATOA 111 EAAAT OA PAOOA AAIT ATl
1

un soggetto esterno alla scuola esperto nel campo della valutazione.
6.2 Competenze

Valuta la qualita complessiva della scuola e della sua offerta formativa.
Stabilisce contatti con nuclei di altri istituti mediante collegamenti in rete.
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6.3 Norme

Il nucleo qlivallut,azioneNérlominatoplgl Consiglip Qi IstituﬂtoA. S
%6 DOAOEAAOOT AAlI S$EOECAT OA 3AT 1 AOOEAI

7. Comitato per la valutazione del servizio dei docenti

%6 161 OCATT AEA EA EI AT I PEOI AE OA1 O
docente e di riabilitazione del personale docente su richiesta ed esprime parere
sulla conferma in ruolo dei docenti in prova.

7.1 Composizione

Il comitato é composto da:
91  Dirigente Scolastico
1 4 docenti membri effettivi
1 2 docenti membri supplenti

7.2 Competenze

9 Discute con i docenti in anno di formazione la relazione sulle esperienze e
sulle attivita svolte .

Esprime parere sulla conferma in ruolo dei docenti in prova.

Valuta il servizio dei Docenti interessati, su loro richiesta, previa relazione
del Dirigente Scolastico.

1  Esprime pareri sulla riabilitazione del personale docente.

T
T

7.3 Norme

Il comitato di valutazione é eletto, annualmente, dal Collegio Docenti ed &
presieduto dal Dirigente Scolastico.

Il comitato di valutazione e convocato dal Dirigente Scolastico alla conclusione
AATT6ATTT OATI1 AOOEAT AE OEZAOEI AT O h A
prova degli insegnanti con rapporto di lavoro a tempo indeterminato.
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PARTE VIII
Laboratori, ufficio tecnico e palestre

1. Laboratori

1.1 Principi Generali

Il laboratorio € un luogo di lavoro e pertanto é soggetto al D. Lgs. n.81/08-Testo

unico sulla prevenzione e la sicurezza sul lavoro.

Gli studenti sono assimilati ai lavoratori ed il personale docente e non docente ali

preposti e/o ai lavoratori in relazione alle funzioni al momento esplicate.

1.1.1 | docenti che utilizzano laboratori, nella loro programmazione
didattica,prevederanno un modulo didattico dedicato alle norme
antinfortunistiche previste per lo svolgimento in sicurezza delle attivita

di laboratorio.

112 ) 1 AAT OAOT OE O1 11T AAAEAAOE AOAI OOE
AT 1T OAT OEODT ADAAADEOCAI ATOA AcCciE AIOITE A
scolastico e solo in presenza del personale docente e tecnico.

1.1.3 Gli studenti ed il personale, presenti in laboratorio per svolgere la loro

attivita, devono rispettare le prescrizioni di sicurezza richiamate dalla
cartellonistica e/o dai docenti e/o dalle schede di sicurezza.

1.1.4 Cli studenti devono mantenere sempre un comportamento rispettoso

verso gli addetti e utilizzeranno con attenzione le attrezzature in dotazione al
laboratorio. Si presenteranno alle lezioni dotati del necessario materiale
didattico.

1.1.5 Gli studenti ed il personale devono seguire le indicazioni relative allo
smaltimento e allo stoccaggio dei rifiuti speciali (cartucce inkjet, toner, oli, ecc..)

e dei differenziati. (carta, alluminio, ecc...).

1.1.6 ! | OAO[ETA AAIIGAOAQAEOAUETTANQIE /
Lé@{é{,QAATTAT jA,ETAEAAQETTEAQEAAQo@é
AOOOAUUAOOOA A E 1 AOAOEAI ElakAnAe OOAIT I AT (

1.1.7 In generale non é consentito portare o lasciare effetti personali nei
laboratori. Gli studenti si atterranno alle prescrizioni dei docenti.

118 $O0AT OA 1 6ET OAQOAITi A TAITA i O0A Ei
| c? AAA A @(D:I'épt‘i weClaboratori. In tali periodi il laboratorio € chiuso a ‘
AEEAOA AA116!848 1 1 AIT1TOATOEOGA 1T A DO

preparazione delle lezioni, per la manutenzione tecnica e per le attivita
necessarie al buon funzionamento del laboratorio.
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1.1.9 Ogni laboratorio & dotato di cassetta per il primo intervento il cui

AT T OAT 661 7 OAET OACOAOT A AOOA AAI 18! 8¢
1110 %6 OEAOAOT 1 ATT1 AOOAOA 1T AATTACCEA
presenti in laborAOT OET N T CT E OEI T AUETTA OAOU OA
scolastica. Specifiche disposizioni sono prescritte dal responsabile di laboratorio

e segnalate per iscritto con il

presente regolamento.

1.1.11 In ottemperanza al Regolamento disciplinare, saranno presi
provvedimenti a carico di chi non si attiene alle presenti specifiche.

1.2 Funzioni dei docenti di laboratorio (teorici e ITP)

121) $1T AAT OEh Al 18ET EUET AAITTG6ATTTh AT E
agli obiettivi e finalita fissati dal Collegio docenti e dal C. di C., programmano le
esercitazioni di laboratorio finalizzate agli obiettivi didattici della materia,
specificano i relativi compiti durante le lezioni di codocenza e concordano gli
autonomi criteri di valutazione.

1.2.2 Durante le lezioni/esercitazioni, congiuntamente forniscono agli allievi le

ET £ Ol AUETTE TAAAOOAOEA PAO AZEEAOOOAOA
allo svolgimento della stessa ed intervengono sugli allievi in difficolta.

1.2.3 Controllano che le attrezzature vengano usate in modo consono evitando il

loro danneggiamento. Al termine della lezione verificano che la riconsegna del
materiale venga effettuata con il dovuto ordine.
124 4 OAT EOA 186! 848h OEAEEAATTT Al lleil ACA
AOAOAEOAUEITE8 3ACT AT ATT A1 165848 AOAT (
125! 1 OAOI ETA AAIT16!838 AT11 AAT OATT ATl
alla stesura della richiesta di materiale di consumo necessario per le
AOGAOAEOAUEITE AAI 1T 6! al3ddettoteOdh AaboaOrioOlh 8 3
necessita di manutenzione ordinaria e straordinaria.

1T 1 8ETEUET AAT16!838h ET OAIAUETTA Al
concordano con i colleghi di materia e/o settore la richiesta motivata di acquisto

di attrezzatura in conto capitale da presentare al D.S.

126 . Al 1 6EDPT OAOE AE AOOAT UA DOl COAi T AOA
lezione, concorderanno con lo stesso le modalita per permettere un regolare
svolgimento delle attivita di laboratorio.

1.2.7 Allontanarsi dai laboratori, durante I'orario di servizio per futili motivi,

comporta grave responsabilita per gli insegnanti, sia teorici sia tecnico-pratici,
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1.3 Funzioni del Direttore di Laboratorio

1.3.1 Riceve dai colleghi segnalazioni di manutenzionE8 #1 1 AT OAA AT 1
Al 16584 A 16!'848 1 A [ AT OOATUEITA 1 OAEIT
Dirigente scolastico, richiede preventivo per la manutenzione straordinaria da
affidare ad aziende esterne.

132 ! 11 6ET EUEI A A1 rbhcéodlié Tlel richiéstel di Adquiste Adi
attrezzature in conto capitale e ne verifica la motivazione e la coerenza alle

finalita didattiche previste dal profilo professionale e dal P.O.F. Sentito il
$EOECAT OA OAT 1 AOGOEAT h AOAT UA OEAEEAOOA

133 ' 11T A £AETA AATTB8ATTI OAT 1 AGOEAT h EI
predispone, in accordo con i colleghi, la richiesta di acquisto per il materiale di
AAAET A AT 1T00IT TAAAOOAOET BAO T A AOAOAE
1.3.4 Verificata, direttamente o indirettamente, la carenza di dotazioni
AT OET £ 0001 EOOEAEA AA1T 1 AAT OAOT OET h OE

concordarsi con il Responsabile della sicurezza.

Nei casi di grave pericolo sospende le esercitazioni avvisando il Dirigente
OAT 1 AOOEAT ATr1 1862300 A OEAEEAAA Al 1 65¢
135#1 AAEOOAOT AAT 186! 848 OEAT A ACCET O1 AC
firma il collaudo delle nuove attrezzature, stende la relazione di scarico
inventariale e dichihkOA 1 6 AOOAT OOA 1 AT OOAT UET T A AAI
136 0A0 CAOAT OEOA 1 6AEEEAEAT UA A T A OEA
programma di verifica periodica delle attrezzature, strumentazioni e dotazioni

- z A s o~ N

— Qu

|
1.37AfET A AT T1T OAT 1 AOOEAT AOOEAI A Al 8
iTAEIE8 6AOOU OAAAOOI h EIT AODPIEAA Al
attrezzature presenti in laboratorio a fine anno scolastico. Una copia del verbale
OAOU AT 1T OALT ADACIAG AIGGBA OAOOAOU Al OAC
laboratorio.

138 3A1T OEOT EI $838 AA EI $838'8!8h /&«
previste dal regolamento generale e le allega ad esso.

Ou —
N

C 8 . 0 O0O&EEEAET 4AAT EAI

%6 1 60AZEAET  DOADI @Ml funzibhi di Anktiir® feéniceA | AT
AAI16) 6OEGOOIh OE TAAGDA AACIE AANGE
i AT OOAT UETTE OEA AAI 1T A AOOOAUUAOOOA AE/!
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¢c8p &OTUETTE AAl OAODPT 1T OAAEI A AAI 1 65 EAE

= =4

T
T

collabora con il Dirigente Scolastico per coordinare e gestire gli aspetti e le
problematiche tecnico-£O0T UET T AT E AAI18) OOEOOOT |
manutenzione degli assistenti tecnici;

coordina e gestisce la piccola manutenzione;

tiene i rapporti con gli enti preposti (Provincia) e con le ditte esterne che
AAOGTTT 1T PAOAOA Al 1 G6ET OAOT T AAI 1T 6AOAA
ricerca e definisce, in collaborazione con i docenti, le caratteristiche dei
materiali e delle attrezzature necessarie in Istituto, soprattutto per quanto
riguarda i laboratori e le officine;

appronta gli atti per le richieste di preventivo e, in collaborazione coi

docenti di specializzazione, i criteri per le scelte ottimali;

provvede alla gestione completa dello scarico rifiuti speciali (MUD).

2.2 Compiti specifici, ma non esaustivi, dell'Ufficio tecnico

T
T

DOAAEODI OOA E AOITE AG61T OAET Ah OAOE/
tempi di consegna indicati sugli ordini.

archiviare gli ordini evasi corredati dalla seguente documentazione:

A Al DPEA AA1 161 OAET A

copia della richiesta dei docenti

copia della delibera del C. di. I.

copia della comparazione

copia dei preventivi

copia della bolla di consegna.

collaborare con il D.S.G.A. e con le segreterie per quanto riguarda gli

acquisti

collaborare con i Responsabili di reparto/laboratorio per il collaudo delle

nuove attrezzature

ET OEZAAOCEI AT O1T AITT A 1 AT OOATUEITA 10
contattare gli uffici competenti e segnalare eventuali inefficienze. Ricevere

inoltre le segnalazioni scritte di danni da parte dei collaboratori scolastici
provvedendo ad organizzarne la riparazione.

> >

> I >0

Al T 8ETEUET AATTB8ATTT OAT 1T AOOEAT h ET(
ed agli AT, partecipare alla verifica dello stato dei laboratori e collaborare
ATT 162300 DAO I deirielli présemitiAlftitudbA EI1  OE|
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1 verificare la corrispondenza delle richieste di materiali presentate dai
docenti con le attivita programmate e redigere idonea relazione
merceologica di supporto ad ogni richiesta di acquisto;

1 verificare e quantificare I'entitd dei danni provocati dagli alunni e

collaborare con il Dirigente scolastico e/o con Responsabile N
' T T ET EOOOAOEOI DHPAO Ci E AOOE AiI 1 OACOA
dei danni;

1 programmare, in accordo con i direttori di laboratorio, la manutenzione
I OAET AOEA AAE 1 AAT OAOT OE A AAITTA 1.,
laboratorio degli assistenti tecnici;

1 curare e coordinare la manutenzione straordinaria delle attrezzature e
AACI E Ei PEAT OE AA116) OOEOOOI hsatAT T 1 A

1 provvedere a dare corso alle riparazioni di strumenti, macchine e quanto
necessario affinché le dotazioni dell'lstituto siano sempre efficienti e
funzionanti;

1 1) provvedere a rilevamenti e studi su problemi logistici e tecnico-
organizzativi dell'lstituto;

1 m) coordinare le operazioni di collaudo delle apparecchiature acquistate.

3. Palestre

Sono i luoghi dove gli studenti svolgono le lezioni di Educazione Fisica e
praticano le attivita sportive.

3.1 Norme e funzionamento

a) La cura e il buon funzionamento delle palestre sono affidati al senso di
OAOPT T OAAEI EOU AACIE OOAT OE8 '!'110686EI1T EUE
$EOECAT OA OAT 1 AOGOGEAT O AT AAT OA OAODPI T C
b) Il responsabile della palestra integrera ed aggiornera il presente regolamento

per la parte relativa alla sicurezza.

Aq /cCclTE AT AAT OA OEODPITAA Al OAODPI T OA
AOOOAUUAOOGOA TAITTA OOA T OA AE 1AUEIT AN
parte degli alunni e cura che ogni attrezzo sia riposto ordinatamente negli

appositi spazi prima che le classi lascino la palestra.

AQ %6 OEAOAOI AAOA A 1T AT CEAOA Al 1G86ET O/
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Aq '"TE OPICIEAOIE A E 1TAATE ATTAOOE AI
non risponde per eventuali furti, danni o smarrimenti di oggetti lasciati
incustoditi dagli studenti.

f) In caso di infortunio verificatosi durante le ore di lezione o durante le attivita
integrative, pomeridiane che prevedano comunque la presenza di docenti di
Educazione Fisica, lo studente infortunato deve dare immediata comunicazione

AAT T G6ET £ O0O0O0T ET Al AT AAT OAn AEA DBOT OOA}
g) La palestra puo essere concessa in uso, al di fuori degli spazi orari riservati

Al 1 6) O Géet@roitive seAza fihe di lucro previa concessione da parte

AATT A 001 OET AEA A 1 A OOEPOI A AE OT A OB/
AA T CITE OAOPI T OAAEI EOU BPAO 16001 AAIIT A
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PARTE IX

Norme finali

~ A~ ~ Ve .

p8 ! PAOOOOA AA1I186) OOEOOODI

L6) OOEOOOT 17 APAOOT Al DPOAAI EAT h AE
07,30 alle ore 2}00 ejl §at;ato dalle ore O7,30'al‘le ore 14.00. ) A o )
., 000EI EUUI AA DAOOA AE OAOQUE AAE

preventivamente autorizzato dal Dirigente scolastico che indichera i tempi, i
modi e le responsabilita di utilizzo.

2. Orari di ricevimento

Gli uffici ricevono il pubblico tutte le mattine dal Lunedi al Sabato dalle
orel0,30 alle ore 12.00

$O00AT OA 161 OAET AOEA AOOE OEhkblicdig AAOC
orario pomeridiano il martedi e il giovedi dalle ore 17,00 alle ore 18,30.
Il Dirigente scolastico riceve per appuntamento.

Il Docente Vicario riceve tutti i giorni dalle ore 10,00 alle ore 12.00.

3. Stamperia e fotocopie

, A OOAi PAOEA AA1I16) OOEOOOI 1 1 OCATE
di fotocopie per le attivita didattiche ed amministrative.

Si ricorda che é vietata la riproduzione in fotocopia di libri interi o di
consistenti parti di essi; & possibile riprodurre non piu di 10 pagine per ogni
libro.

Non sono ammesse le fotocopie per uso privato.

Ogni richiesta di fotocopie, preventivamente autorizzata dal Dirigente
OAiT 1 AOGOEAT I AA O OO61 #1111 AAT OAOT OAn
almeno un giorno prima.

4. Legge 241: trasparenza dei procedimenti amministrativi

Ai sensi della L. 241/90 sulla trasparenza, qualunque soggetto interessato ha
diritto:

1 diprendere visione degli atti amministrativi che lo interessano (compresa,
per gli alunni, la valutazione scolastica), con garanzia di riservatezza dei
terzi;
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1 di presentare memorie scritte, proposte e tutto cio che serve a garantire
diritti e dovert;
1 di esaminare gratuitamente i documenti a cui si € interessati. Il rilascio di
copia e, comunque, subordinato al rimborso del costo di riproduzione,
salve le disposizioni vigenti in materia di bollo. La richiesta di accesso ai
AT AOGI AT OE AAOA AOOAOA 11 OEOGAOAh A 0O
formato il documento o che lo tiene stabilmente.

Il vifiuto, il AE AAAOET AT OF A 1A 1 EI EOQAUETITA AAI ]
i1 A AC

Il EIl EOE OOAAEI EOE AAIT 1 6A008 ¢1 AA
Trascorsi inutilmente 30 giorni dalla richiesta, questa si intende rifiutata.
5. Approvazione e modifiche del regolamento
0AO 1T B8AATUETTA A 1A I1T1TAEEZEAEA AAI

AAOT OAOGT T A AATTA TACCEI OATUA AOOI 1 OOA ¢/
Yyl DOAOGAT OA OAci 1 Al AT O POE AOOAOA

proposta di ogni singola componente della comunita scolastica.

Il presente regolamento e stato approvato nella seduta del Consiglio di

Istituto del 21.12. 2010.

Sono abrogati il regolamento e le disposizioni e/o delibere precedentemente in
vigore.
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